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Clanek 1.
Dlouhodoby majetek — zakladni ¢lenéni

1. Zakladni ¢lenéni dlouhodobého majetku:

Nazev Druh Hranice v K& su €Us 708 su Pouzitelnost
nad 60 000,00 013 odpisovany nad 1 rok
nehmotny od 1 000,00 do 60
Y 1 000,00 018 neodpisovany | 558 nad 1 rok
od 0,00 do 1 000,00 -—- - --- -
nad 40 000,00 021,022,029 odpisovany neomezeno
Dlouhodc:(by 031,032 neodpisovany neomezeno
majete
) hmotny od 500,00 do 40 000,00 028 neodpisovany 558 nad 1 rok
neodpisovany,
od 0,00 do 500,00 902 evidencni 501,549 nad 1 rok
(POE)
financni nenf stanovena neodpisovany nad 1 rok
€lanek 2.
Dlouhodoby nehmotny majetek — podrobné ¢lenéni
1. Podrobné ¢lenéni dlouhodobého nehmotného majetku:
sU Odpisy | Kategorizace Pfiklad
PISY | (&us 708)
Nfehmotne .. vysledky 012 ano ano projekty, receptury
vyzkumu a vyvoje
Software 013 ano ano koupen samostatné
Ocenitelna prava 014 ano ano licence
Povolenkvy , .na' emise a 015 ne ano povoI{enkY nan emise
preferencni limity sklenikovych plynud
Drobny ~ dlouhodoby| g ne ne SW od 1 tis. K do 60 tis.ké
nehmotny majetek
Ostatni dlouhodoby v g
. . DVD
nehmotny majetek 019 ano ano vytvoreny film ( )
Dlo‘uhodoby , nehmo.t.ny 035 ne ano majetek ocenény redlnou
majetek uréeny k prodeji hodnotou
Nedokoncleny.dlouhodoby 041 ne ne
nehmotny majetek
Usporadaci Gcet technického
zhodnoceni  dlouhodobého | 044 ne ne
nehmotného majetku
Poskytnuté  zdlohy na
dlouhodoby nehmotny | 051 ne ne
majetek
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Clanek 3.
Dlouhodoby hmotny majetek — podrobné clenéni

1. Podrobné ¢lenéni dlouhodobého hmotného majetku:

suU Odpisy P¥iklad

Stavby 021 ano budova Skoly
Samostatne .rlnowtve, veer @ 022 ano automobil, mobiliaf
soubory movitych véci
Pesti 7 ;

est|telske celky  trvalych 025 ano Vinice
porosttl
Drobny dlouhodoby h y

ro. ny diouhodoby hmotny 028 ne kancelafsky nabytek
majetek
Ostatni dlouhodoby hmotny 029 ano dotasné prechazeni pFes silnici
majetek (obchvat), vB
Pozemky 031 ne ornd plda, les, ostatni plocha
| Kulturni predméty 032 ne obrazy, sochy
Diouhodoby hmotny majetek 036 ne majetek  ocenény redlnou
uréeny k prodeji hodnotou
Nedok?ncel?y diouhodoby 042 " ne nedokoncené investice
hmotny majetek
Uspofadaci ddet technického
zhodnoceni dlouhodobého 045 ne
hmotného majetku
Poskytnuté zélohy na

. .o 052 e

dlouhodoby hmotny majetek "

Legenda:

Jedna se o dlouhodoby hmotny majetek:

- samostatné movité véci, pfipadné soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
uréenim, jejich? vstupni hodnota je vy33i nez 40 000,00 K¢ a provozné-technickd funkce del3i nez 1 rok,

- budovy, byty, nebytové prostory a stavby,

- péstitelské celky trvalych porostd, zakladni stédo, taina zvifata,

- jiny majetek (pfipadné technické zhodnoceni nebo vydaje hrazené nami jako najemcem, které tvoff
soucast ocenéni majetku na leasing, pokud dohromady s kupni cenou pievysi 40 000,00 K¢E),

- hmotnym majetkem nejsou zasoby.

2. Druhy majetku, u kterého je doba pouZitelnosti kratsi ne? jeden rok bez ohledu na vy3i pofizovaci
ceny (s vyjimkou zasob) se neeviduji v Gletni evidenci. Jedna se napf. o textilie, félie, plachty,
vyrobky z papiru a tenkych plasti slouZici jako obaly aj..
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Clanek 4.
Dlouhodoby majetek — vécna bfemena

Od 01.01.2014 se vécna biemena schvaluji v zastupitelstvu mésta. Jednd se o pofizeni véci
nemovité.

V piipadech, kde je obec opravnéna, se o vécném bfemenu, které vzniklo jako vydaj souvisejici s
potizenim stavby a stane se soucasti jejiho ocenéni, se o ném od 01.01.2014 G¢tuje na GEtu 021.

V pipadech, kde je obec oprdvnéna a vécné bfemeno vznikne aZ po zafazeni dlouhodobého
majetku do uZivani a jeho hodnota je vy33i neZ 40 000,00 K¢, se o ném uctuje na Uctu 029.

V pfipadech, kde je obec povinna, se od 01.01.2014 o nové vzniklém vécném bfemenu na
pozemku neuctuje, ale vede se pouze evidentné.

Pouze v ptipadé pozemku zatizeného vécnym bfemenem, kdy se jednd o vyznamné piechodné
snizeni hodnoty majetku (vice neZ 20%), se vécné bfemeno v evidenci oznaéi analytickym Gétem
020 a tvofi se opravna polozka.

V pfipadé pofizeni prava stavby ke stavbé po okamiiku jejiho uvedeni do stavu zplsobilého

k uzivani, se ndklady souvisejici s pofizenim pradva stavby GCtuji jako soucast technického
zhodnoceni této stavby.

€lanek 5.
Dlouhodoby finanéni majetek — podrobné clenéni

1. Cenné papiry driené v G¢etni jednotce déle neZ jeden rok:

Utet N&zev majetku Podminky zafazeni
061 Majetkové Ucasti v osobdch s rozhodujicim | Majetkovy podil (napf. v s.r.0., a.s., druZstvu) vic nez 50%
vlivem nebo rozhodujici vliv dle spolecenské smlouvy ]
Majetkové Géasti v osobach s podstatnym Majetkovy podil (napf. v s.r.o., a.s., druistvu) méné nez
062 . . Y
vlivem 50% a vice nez s 20% B
063 | Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti Splatnost se nerozlisuje na dlouhodobou a kratkodobou
067 | Ostatni dlouhodobé pajcky
| 068 Terminované vklady diouhodobé
069 | Ostatni dlouhodoby finanéni majetek
043 | Pofizovany dlouhodoby finanéni majetek
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby financni
053 | majetek

5/12




Clanek 6.
Dlouhodoby majetek - ostatni

Dlouhodoby hmotny majetek v pofizovaci hodnoté od 0,00 K& do 500,00 K¢ a sdobou
pouZitelnosti del$i neZ jeden 1 rok, eviduje se v operativni evidenci { POE ) a inventarizuje se.

Dlouhodoby nehmotny majetek v potizovaci hodnoté do 0,00 K& do 1 000,00 K& a s dobou
pouZitelnosti del$i neZ jeden rok, neeviduje se. Odpovédnd osoba za programové vybaveni pouze
archivuje licenéni ujednani.

Clanek 7.
Dlouhodoby majetek — pofizeni a ocenéni

Dlouhodoby nehmotny majetek pofizovany se do doby uvedeni do uZivéni sleduje na uctu 041.
Analyticky se €leni jednotlivy majeték, pfip. jednotlivé druhy majetkd. Jsou-li zadany napf.
variantni studie nebo projekty, pak do pofizovaci ceny vchazeji néklady na vSechny variantni
feéeni. Pokud u dlouhodobého nehmotného majetku nevznikaji naklady spojené s jeho pofizenim
a ihned se uvadi do pouZivédni, je mozZno je Gctovat pfimo na pfislusné Gcty skupiny 012, 013, 014,
018, 019. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvySuje o technické
zhodnoceni.

Dlouhodoby hmotny majetek pofizovany se do doby uvedeni do uZivani sleduje na uctu 042.
Poskytnuté zdlohy na pofizeni dlouhodobého hmotného majetku se sleduji na G¢tu 052. Ocenéni
jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku se zvySuje o technické zhodnoceni. Pokud souvisi
pravo stavby s vice stavbami, vstupuje do nédkladli souvisejicich s pofizenim stavby pomérna ¢ast
hodnoty préva stavby.

ZpUsoby pofizovani dlouhodobého majetku a jeho ocefiovéni:

Zplsob pofizeni Zpusob ocenéni Poznamka
koupi pofizovaci cenou cena majetku + ndklady souvisejici
investiéni wstavbou pofizovaci cenou a vlastnimi cena majetku + naklady souvisejici,
¥ naklady aktivace vlastnich pfimych nékladu
vlastni ¢innosti vlastnimi naklady pimé naklady, pfipadné Cast nepfimych
nakladl

cena, za kterou by byl majetek potizen v
dobé, kdy se o ném tctuje

beztplatnym pfevodem,

., reprodukéni pofizovaci cenou
darovanim

pfevodem podle zviastnich

predpisti reprodukéni pofizovaci cenou

Pofizovani dlouhodobého majetku je moZné pouze v rdmci schvaleného rozpoctu.

Pofizovani dlouhodobého nemovitého majetku je moZné pouze na zdkladé usneseni
zastupitelstva mésta.

Pofizovaci cena se od okamZiku zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani neméni.
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10.

11.

12.

13.

Sougésti pofizovaci ceny dlouhodobého majetku jsou i naklady souvisejici s dopravou, montdzi,
instalaci, odménou za realizaci vybérového fizeni, se zajisténim Zadosti o poskytnuti dotace,
pokud tyto nejsou naklady provoznimi.

Spoletné vedlejéi pofizovaci naklady dlouhodobého majetku se rozdéluji v poméru k hodnoté
jednotlivého dlouhodobého majetku: Jedna se napf. o montaZ, dopravu, rozpolet stavby dle
jednotlivych stavebnich objektd, projektové dokumentace apod.

Reprodukéni pofizovaci cena se stanovuje v pfipadé bezdplatného nabyti dlouhodobého majetku
od jiné ne? vybrané G&etni jednotky a pfi zjisténi inventarizaéniho rozdilu inventarizaci.

Za stanoveni reprodukéni pofizovaci ceny dlouhodobého majetku odpovidaji ti pfikazci operace,
kte¥i hospodafi se svéfenymi prostfedky vrdmci rozpoltu méstského dfadu a dlouhodoby

majetek pofizuji.

Pokud je cena u bezlplatného pievodu dlouhodobého majetku uvedena ve smlouvé a vyrazné se
neodchyluje od ceny reainé, pouZije se cena uvedena ve smlouvé.

P¥echodné snizeni hodnoty dlouhodobého majetku se vyjadfuje opravnymi polozkami.
Trvalé sniZzeni hodnoty dlouhodobého majetku se vyjadfuje odpisy.
Clanek 8.
Dlouhodoby majetek — technické vybaveni stavby

Nedilnou souéasti staveb je technické vybaveni - zafizeni a pfedméty, které z hlediska stavebniho
dila umoZfiuji jeho funkci a Gcel, ke kterému je urceno.

Zafizeni a pfedméty jsou se stavebnim dilem pevné spojeny a jsou zpravidla soudasti celkové
dodavky stavebniho dila. Nelze je demontovat, aniZ by doslo ke znehodnoceni funkce a ucelu
stavby.

Pfi urleni, zda se jednd o soucast stavby, se postupuje podle Pokynu Generdlniho financniho

reditelstvi & D-6 k jednotnému postupu p¥i uplatiiovani nékterych ustanoveni zakona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich pfedpis(.

Clanek 9.
Dlouhodoby majetek — technické zhodnoceni
Technickym zhodnocenim se rozumi dokonéené zésahy do dlouhodobého majetku, které maji za
nisledek zménu jeho Uulelu, technickych parametr(, roziifeni jeho vybavenosti nebo
pouzitelnosti, véetné ndstaveb, pfistaveb a stavebnich Uprav.

Technickym zhodnocenim miZe byt modernizace, rekonstrukce, pfistavba, nadstavba.

O technické zhodnoceni se u dlouhodobého nehmotného majetku jednd v pfipadé, Ze naklady
pFevysuji ¢dstku nad 60 000,00 KE.

O technické zhodnoceni se u dlouhodobého hmotného majetku jedna v pfipadé, Ze naklady
prevysuji ¢astku nad 40 000,00 KE.
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Clanek 10.
Dlouhodoby majetek — modernizace

Modernizaci se rozumi roz&ifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti dlouhodobého majetku. Jedna se
o technické zhodnoceni hrazené z vydajll na investice.

V ptipadé, 7e provozni néklady na modernizaci pfevysuji ¢astku nad 40 000,00 K¢, jedna se o

technické zhodnoceni (s vyjimkou drobného dlouhodobého nehmotného majetku, kdy investi¢ni
nebo neinvestiéni ndklady na modernizaci pfesahnou 60 000,00 K&).

Clanek 11.
Dlouhodoby majetek — rekonstrukce

Rekonstrukci se rozumi zasah do majetku, ktery ma za ndasledek zménu jeho ucelu nebo
technickych parametra.

O rekonstrukci se jednd v pripadé, kdy jsou néklady hrazeny z investi¢nich prostfedki a hodnota
dlouhodobého majetku se zvysi.

Néklady na rekonstrukci vstupuji do ceny dlouhodobého majetku.
Clanek 12.
Dlouhodoby majetek — oprava

Opravou se rozumi odstranéni &steéného fyzického opotfebeni nebo po3kozeni véci za ucelem
uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu.

Opravou se majetek regeneruje beze zmény pofizovaci ceny.
Opravou nemize vzniknout nova véc.
O opravu se jednd, pokud jsou ndklady hrazeny z provoznich prostfedkd.
Cena opravy nezvysuje pofizovaci cenu majetku.
Clanek 13.
Dlouhodoby majetek — tidrzba

Udribou se rozumi pravidelnd pé€e, soustavnd Cinnost za UGcelem zpomaleni fyzického
opotiebeni, pfedchazeni porucham a odstrafiovani drobnéjsich zavad.

Opravou se majetek regeneruje beze zmény pofizovaci ceny.
Udribou nemuze vzniknout nova véc.
0 udrzbu se jednd, pokud jsou néklady hrazeny z provoznich prostfedkd.

Cena udriby nezvy$uje pofizovaci cenu majetku.
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Clanek 14.
Dlouhodoby majetek — demolice

Demolici se rozumi odstranéni (likvidace) stavby.

O demolici se jedna, pokud jsou naklady hrazeny z provoznich prostfedkl (s vyjimkou demolice,
kterd je souddsti nové investini vystavby, vtakovém ptipadé je hrazena zinvesticnich
prostfedkd).

Clanek 15.
Dlouhodoby majetek — zavedeni do evidence

Zavedeni dlouhodobého majetku do evidence je podminéno doloZenim pfisludnych podkladd
zpracovanych pfikazcem operace vCetné vyhotoveni pisemného zaznamu ,Zafazeni
dlouhodobého majetku do evidence” {viz pfiloha ¢. 1).

Dlouhodoby majetek se do evidence zavadi, pokud je ve stavu zpUsobilém k uzivéni (povinnosti
stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy).
Clanek 16.
Dlouhodoby majetek — vedeni evidence
Evidence dlouhodobého majetku je vedena pomoci SW programu GORDIC.

Dlouhodoby majetek je evidovdn na majetkovych kartach.

Majetkové karty dlouhodobého majetku obsahuji naleZitosti stanovené platnymi pravnimi
predpisy.

Majetkové karty détu € 021 a 022 jsou soulasné fyzicky vedeny v kartotéce. Za uplnost Udajd
odpovid4 osoba odpovédna za vedeni registru dlouhodobého majetku. Tato osoba ma pravo
7adat po osob& odpovédné za Gletni pFipad doplnéni Udaji potfebnych pro vyplnéni karty
majetku.

Osoba odpovédna za vedeni registru dlouhodobého majetku je dale odpovédna za zpracovani
mistnich seznam(i dlouhodobého majetku. Této osobé je kaZdy zaméstnanec MU a pfedseda
osadniho vyboru povinen neprodlené nahlasit kazdou zménu vedeného dlouhodobého majetku,
za ktery zodpovida.

Veskery dlouhodoby majetek se opattuje inventarnim cislem.

Inventarni &islo u staveb, pozemk, kulturnich pamétek a u dlouhodobého majetku, ktery nelze
oznatit inventarnim &islem zptisobem pokud mozno trvalym, je vedeno na majetkovych kartach.

Evidence dlouhodobého majetku dle jeho fyzického umisténi je sou¢asné podchyceno v registru
dlouhodobého majetku.
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10.

11.

12,

13.

4,

.F

Odbor vniténi spravy MU je zodpovédny za vedeni prehledu dlouhodobého majetku, ke kterému
nema MU vlastnické pravo ( napf. vypodetni technika).

Registr dlouhodobého majetku musi byt chranén pfistupovym heslem a fyzickou ochranou proti
neopravnénym zasahdm (uzamceni PC nebo uzaméeni mistnosti).

Za ochranu Gdaji v registru dlouhodobého majetku a archivaci dat odpovida osoba odpovédna za
registr dlouhodobého majetku a sprévce pocitatové sité.

Osoba odpovédna za vedeni registru dlouhodobého majetku neni oprdvnéna provadét
do registru zasahy nepodlozené priikaznymi acetnimi zaznamy.

O dlouhodobém majetku svéfeném zaméstnanciim MU je vedena evidence formou osobnich
karet. Evidenci osobnich karet vede osoba odpovédna za registr majetku.
€lanek 17.
Dlouhodoby majetek — vyfazovani
Dlouhodoby majetek se vyfazuje zejména prodejem, likvidaci, bezaplatnym pfevodem
(darovanim), pfevodem na zakladé pravnich predpist, vkladem do obchodni spolecnosti nebo
druistva a v disledku $kody nebo manka.

Vyfazeni dlouhodobého majetku podléha rozhodnuti rady mésta nebo zastupitelstva mésta.

V piipadé vyFazeni dlouhodobého majetku je piikazce operace povinen vyhotovit pisemny
zéznam ,Vyfazeni dlouhodobého majetku” (viz pfiloha €. 2).

Pii vyfazeni dlouhodobého majetku likvidaci movitého majetku se postupuje podle Pravidel o
vyfazovani a likvidaci movitého majetku mésta Piibor €. 2/2011.
€lanek 18.

Zavéreéna ustanoveni
Tato smérnice stanovuje pravidla, kterd jsou zdvaznd pro zaméstnance Méstského Uradu
Piibor, pro zaméstnance organizacnich slozek mésta Pribora, pro zaméstnance Méstské
policie P¥ibor a pro pfedsedy osadnich vyborQ.
Touto smérnici se rui Smérnice o evidenci majetku €. 1/2010.

Tuto smérnici schvélila Rada mésta Piibora dne 09.09.2014, &. usneseni 102/17/1.

Tato smérnice nabyva platnosti a t¢innosti dnem 09.09.2014.

N 0 . o '
l }_ —f /v_‘.\{-- 10 T AN\ "y . |
ML \ ..-..l...k ........ ; [ A ) e e, AN
Ing. Milan Strako§ e '-/;_*:*:'_‘.‘:;J * Ing. Dana Foriskova, Ph.D.
starosta mésta N, - * mistostarostka mésta
N RiBO
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priloha¢. 1

Mésto Pribor org.: udet :

Zarazeni dlouhodobého majetku

Pozemek

Cislo parcely:

Druh pozemku:

Vymeéra v metrech ¢tverednich:

Katastralni uzemi:

| Datum poddni ndvrhu na vklad:

Datum zdpisu:

Ostatni majetek

Druh majetku (ucet ): Inventarni Cislo:

Nazev

Délka/Sitka/vyska:

*) Dodavatel, zhotovitel,
vyrobce...:

Rok vyroby:

Datum pofrizeni: (podpis za evidenci

Zpusob pofizeni:

majetku)

Datum zafazeni do uZivéni:

Dotace: CZ-CPA:
Pofizovaci cena: CzZ-CC:
Cena bez DPH: KPOZ:

DPH:

Umisténi majetku:

Uplatnény narok:

*) 1€

Odpovédna osoba za majetek:

PFisluSenstvi:

BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad:

Technicky popis:

Datum zapisu:

Pfipominky,nedokoncené
prdce, zdvady,rozdily:

Podpis pfikazce operace:

Z dotaéniho titulu/éislo org

investice:

Vécna bfemena - ocenéni:

Datum dokladu:

Zastavy:

Podpis ucetni:

Ostatni omezeni:

Povinné pfilohy (kopie):
(dle druhu majetku)

Nabyvaci titul (smlouva,faktura ...)

Kolaudaéni souhlas, Uzemni souhlas ...

Soupis vydajt souvisejicich s pofizenim u investi¢ni vystavby
Zapis o prevzeti dila

Ostatni nabyvaci a dikazni tituly

Pfeddvaci protokol majetku do spravy

Rekapitulace stavebni akce

Seznam faktur
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ptiloha &. 2 Mésto Pribor org.: ucet:

Vyrazeni dlouhodobého majetku

Pozemek Cislo parcely:

Druh pozemku:

vyméra v metrech &tverecnich:

Katastralni Gzemi:

Datum podani navrhu na vklad:

Datum zdapisu: .

Ostatni majetek Inventarni cislo:

Nézev: Datum vyfazeni:

Zplisob vyfazeni:

Pavodni umisténi majetku:

Davod vyFazeni:

denuédné osoba za majetek:

Pofizovaci cena:

Cena bez DPH:

DPH:

Usheseni RM, ZM ¢.:

Vysledek nabidkového
Fizeni:

Triba z dplatného pFevodu:

Cena ziskaného materialu:

Nahrada skod: BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad:

Datum likvidace (od, do):

Emolii’:niv({mér ¢.: ] Datum zapisu:
Rozhodnuti o vyfazeni

majetku €.: B

Pozndamky: (vyFazeni &asti, zpdsob ocenéni, atd.) Podpis pfikazce operace:

Datum dokladu:

EEinné pFilohy (kopie): Smlouva kupni, jiny titul k vyfazeni
(dle druhu majetku) ] Dimﬁr]iimér
~|Doklady o likvidaci
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