Mésto Pribor

Zastupitelstvo mésta Pribora

JEDNACI RAD

Zastupitelstva mésta Pribora

Schvaleno usnesenim Zastupitelstva mésta Pribora ¢. 18/8/3/1 ze dne 13.12.2012
s ucinnosti ode dne 01.01.2013.



Zastupitelstvo mésta Pfibora (dale jen ,ZM*) vydava podle § 96 zakona ¢&. 128/2000
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Sb., o obcich (obecni zfizeni) (dale jen ,zakon o obcich®) ve znéni pozdéjSich

pfedpisu, tento jednaci fad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad ZM (dale jen ,JR ZM*) upravuje pfipravu, svolani, prabéh a pravidla
zasedani, postup vyhotoveni usneseni a zapisu, kontrolu plnéni usneseni ZM a
dalSi zalezitosti souvisejici se zasedanim ZM.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

ZM rozhoduje ve vécech stanovenych v § 84 a § 85 zakona o obcich a
v ostatnich zalezitostech patficich do samostatné plsobnosti mésta, pokud si je
vyhradilo, s vyjimkou § 102 odst. 2 zakona o obcich.

ZM rozhoduje dale ve vécech obsazenych v jinych zakonech, jsou-li svéfeny
vyslovné do kompetence ZM.

Clanek 3
Svolani zastupitelstva

Zasedani ZM se konaji vterminech podle schvaleného planu prace ZM,
pripadné dle § 92 zakona o obcich a svolava je starosta. V jeho nepfitomnosti
svola ZM mistostarosta ¢i jiny ¢len ZM.

Starosta nebo mistostarosta svolava zasedani ZM také na zakladé prfedchoziho
usneseni ZM nebo Rady mésta Pfibora (dale jen ,RMY) k projednani
naléhavych zalezitosti.

Informace o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani ZM
se zvefejni na Ufedni desce méstského UFadu (dale jen ,MU*) minimalné 7 dnu
pfed terminem zasedani, na informacnich tabulich, na www strankach mésta a
vyhlasi se v méstském rozhlase. Za zvefejnéni oznameni zodpovida vedouci
odboru Kancelare vedeni mésta.
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Clanek 4
Priprava zasedani ZM

Pfipravu zasedani ZM organizuje starosta podle schvaleného planu prace.
Zahajeni jednani ZM je zpravidla od 16:00 hodin. Pfitom zejména stanovi:

a) misto zasedani,

b) navrh programu zasedani ZM.

Materialy pro zasedani ZM se vyhotovuji zpracovatelem pouze v jednom

vyhotoveni (original) pro archivaci. Po podpisu pfedkladatelem tj. starostou,

mistostarostou Ci jinym Clenem ZM jej zpracovatel:

e Vv pisemné podobé preda na odbor Kancelafe vedeni mésta nejpozdéji 8. den
pfed zasedanim ZM

e v elektronické podobé ulozi na ,intranet ZM*“ k distribuci, a to nejpozdéji 8.
den pfed zasedanim ZM (napf. je-li ZM ve Ctvrtek, musi byt materialy
k distribuci do stfedy pfedchazejiciho tydne).

Odbor Kancelafe vedeni mésta MU zajisti ulozeni material( véetné pozvanky
na ,intranet ZM* nejpozdéji 7 dnl pfede dnem zasedani ZM. V pfipadé, ze Clen
ZM nema pfistup na ,intranet ZM“ informuje o tom odbor Kancelafe vedeni
mésta, ktery zajisti distribuci pisemnou formou.

V pfipadé, ze ¢lenu ZM nejsou zpfistupnény materialy v terminu (tj. 7 dnl pfed
zasedanim ZM), informuje o tom odbor Kancelafe vedeni mésta, ktery
zabezpedi pFistup k materialim &i zaslani materialt v pisemné podobé.

Potrebuji-li clenové ZM k obsahu materialt dopliujici informace, informuji se u
zpracovatele nebo predkladatele materialu, a to v dobé do terminu konani
zasedani ZM.

V8echny materialy pro zasedani ZM se distribuuji pouze na ,ntranet ZM"
Materialy pfedané po terminu distribuce, jejichz projednani nesnese odkladu,
budou rovnéz ulozeny na ,intranet ZM*“. Sou€asné bude ¢lenim ZM zaslan
informacni e-mail o této skutecnosti. V tomto pfipadé poda oddvodnéni ¢leniim
ZM na zacCatku zasedani predkladatel, u materiall predkladanych vybory
predseda vyboru. O zafazeni tohoto materidlu do programu rozhodne ZM
hlasovanim.

Material pro zasedani ZM musi obsahovat tyto nalezZitosti:

e uvodni list se stru€nym a vystiznym nazvem materialu (pfiloha €. 1)

podpisy zpracovatele a predkladatele

navrh na usneseni

pfipadné pfilohy

ddvodovou zpravu (zhodnoceni dosavadniho stavu v&etné finanéniho
rozboru, pokud problematika zasahuje do rozpo€tu mésta, navrhovana
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opatfeni, usneseni RM a stanovisko vybord ZM, pokud se jich problematika
tyka)

Zpracovatel odpovida za jeho spravnost a uplnost.

Clanek 5
Program zasedani zastupitelstva

Zasedani ZM se fidi pololetnim planem prace, jeho navrh sestavuje starosta na
zakladé navrhd &lent ZM, RM a vyboru a predklada jej ke schvaleni ZM
nejpozdéji na poslednim pololetnim zasedani ZM.

Plan prace obsahuje:

e terminy konani zasedani ZM

e témata hlavnich zprav

e jména (funkce) pfedkladatell navrha zprav

Navrh programu zasedani je pfedloZzen v uvodu zasedani ZM. O jeho pfijeti,
zménach, doplnéni nebo vypusténi bodl a zménach poradi projednavani bodu
rozhoduje ZM hlasovanim. Na zasedani ZM mUze byt jednano jenom o vécech,
které byly schvaleny v programu zasedani.

Po schvaleni programu zasedani muze ¢len ZM navrhnout zafazeni nového
bodu programu pouze v pfipadé, Zze pfedchazejici bod byl ukon€en hlasovanim
o usneseni. O zafazeni nového bodu v pribéhu zasedani rozhodne ZM. Je-li
zafazeni schvaleno, je nutno dat ¢lenim ZM v pradbéhu zasedani ¢as potfebny
k prostudovani materiald ke schvalenému bodu. Predkladatelem takového
materialu je jeho navrhovatel.

Obecny program ZM se sklada vzdy z téchto bodu:
e zahajeni a schvaleni programu, volba navrhové komise
e uréeni ovéfovatelu zapisu

e zprava z Cinnosti RM

¢ kontrola pfijatych usneseni

e zprava o vyfizeni pfipominek, navrh a podnétu
e zpravy z ¢innosti vybort ZM

e majetkopravni zalezitosti

e hlavni program

e organizacni zalezitosti

e navrhy, pfipominky a podnéty ¢lent ZM
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e zprava navrhové komise, zavér zasedani

Clanek 6
Prabéh zasedani zastupitelstva

Zasedani ZM fidi zpravidla starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo
povéreny ¢len RM (pfedsedajici).

Clenové ZM jsou povinni zuéastfiovat se zasedani ZM. Nemohou-li se ze
zavaznych duvodl zasedani zucastnit, jsou povinni se omluvit starostovi
s uvedenim davodu. Ugast na zasedanich stvrzuji élenové ZM podpisem do
listiny pfitomnych.

Zasedani ZM se zu&astfiuje tajemnik MU s hlasem poradnim a pfedsedové
osadnich vybora. V pfipadé, Ze pfedsedové osadnich vyborl nejsou €leny ZM,
musi jim pfedsedajici na pozadani udélit slovo a maji také hlas poradni.

Pfedsedajici Fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukoncuje a
prerusSuje zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.
Nemluvi-li fe€nik k véci, odejme mu pfedsedajici slovo.

V zahajovaci Casti prfedsedajici prohlasi, ze zasedani ZM bylo fadné svolano a
vyhlaSeno. Konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lentd ZM, da schvalit,
eventualné doplnit program jednani. Pfedlozi k hlasovani navrh na volbu
navrhové komise, uréi dva ovéfovatele zapisu a pracovnika MU, ktery pofidi
zapis ze zasedani. Predsedajici potom sdéli, zda byl ovéfen zapis
z pfedchazejiciho zasedani ZM, kde je uloZzen k nahlédnuti a jaké namitky byly
proti nému vzneseny. Zapis podepsany ovéfovateli se poklada za schvaleny.
Zapis z predchoziho zasedani ZM je pfi zasedani ZM k dispozici k nahlédnuti u
zapisovatelky.

ZM mulze v prubéhu zasedani hlasovanim body programu pFesunout nebo
sloucit rozpravu.

Uvodni slovo k projednavanym bodim schvaleného programu piedklada
zpravidla ¢len RM. Informaci o €innosti RM predklada mistostarosta popf. jiny
Clen rady mésta.
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Do diskuse se pfihlaSuji u€astnici pisemné nebo zvednutim ruky v prubéhu
zasedani. K projednavanému bodu je mozno se pfihlasit jen do té doby, dokud
nebyl projednavany bod ukon€en hlasovanim o usneseni. Vystoupeni v diskusi
nemuze byt delSi nez 5 minut. Vystupujici mize pozadat o prodlouzeni doby
trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje bezodkladné. U predkladatele se
doba vystoupeni neomezuje.

Pokud jsou k projednavané problematice predloZzena samostatna stanoviska
vyboru, udéli pfedsedajici pfedsedovi vyboru slovo, pokud o néj pozada, jesté
pfed zahajenim rozpravy.

V prubéhu zasedani ma pravo ¢len ZM vznést technickou poznamku. Bez
ohledu na poradi pfihlasek do diskuze musi byt udéleno slovo tomu Clenu ZM,
ktery technickou poznamkou namita nedodrzeni JR ZM nebo platnych pravnich
predpisu.

Pfedsedajici udéli slovo vSem pfihlaSenym ¢lenim ZM v poradi, v jakém se
prihlasili.

Po vystoupeni pfihlaSenych dle odst. 9 a 11 udéli pfedsedajici slovo
pfihlaSenym obCanim (§ 16 a § 17 zakona o obcich), aby mohli na zasedani
ZM vyjadfit své stanovisko k projednavané véci nebo se vyjadfit k navrhu
rozpoCtu mésta a k zavéreCnému uctu za uplynuly rok. Jejich vystoupeni je
Casové omezeno 5 minutami — po této dobé je predsedajici opravnén odejmout
jim slovo.

Pfipominky k navrhu rozpoc€tu a k zavéreCnému uctu za uplynuly rok mohou
uplatnit vSichni ob&ané mésta (§ 16 a § 17 zakona o obcich) v dobé, kdy jsou
tyto dokumenty vystaveny na Ufedni desce MU nebo Ustné na zasedani ZM
v dobé jejich projednavani.

Na zadost ¢lent ZM je v odivodnénych pfipadech pfedsedajici povinen vyhlasit
prfestavku, aby se mohla uskuteCnit porada o dalSim postupu feSeni
projednavaného bodu pfed hlasovanim. V pfipadé, ze predsedajici divod
neuzna jako opodstatnény, necha o navrhované pfestavce v zasedani hlasovat
Cleny ZM.
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Navrh na ukonceni diskuse mize podat kterykoli ¢len ZM, o jehoz navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

Nejpozdéji po dvou hodinach souvislého zasedani ZM je pfedsedajici povinen
zasedani prerusit a vyhlasit pfestavku trvajici alesporn 10 minut.

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncéené, byl-li pofad jednani vyCerpan a
nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Clanek 7
Zapis ze zasedani zastupitelstva

Z prubéhu zasedani ZM je pofizen zapis, za jehoz fadné a v€asné zpracovani
odpovida odbor Kancelafe vedeni mésta MU, ktery je rovnéz opravnén dat
zapis po jeho ovéfeni k nahlédnuti na pozadani obanim mésta.

Schvaleny zapis ze zasedani ZM dosvédcuje prabéh zasedani ZM. V zapise se
vzdy uvede:

e pocet pritomnych ¢lent ZM

e schvaleny program zasedani ZM

e pribéh a vysledek hlasovani

e pfijata usneseni

e soupis pfiloh pfedloZenych na zasedani ZM

Jeho nedilnou soucasti je:

¢ vlastnorucné podepsana listina pfitomnych

¢ tabulkovy pfehled hlasovani ¢lent ZM

e navrhy, dotazy a pfipominky podané pfi zasedani pisemné

V zapise je uvedeno datum vyhotoveni zapisu a u vSech podpisu (starosty nebo
mistostarosty a urenych ovéfovatell) je uvedeno datum podpisu. Zapis ze
zasedani ZM musi byt zpracovan do 10 dnu ode dne konani zasedani ZM a
ulozen na MU k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se preda k archivaci.

V pripadé podani namitky proti zapisu predkladaji ovérovatelé ZM stanovisko
k namitce.

Kazdy material uréeny k projednavani za zasedani ZM musi obsahovat navrh
usneseni. Zavéry, opatfeni a ukoly musi byt v usneseni formulovany jasné,
adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukold.
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O usneseni se hlasuje ke kazdému bodu samostatné.

Usnesenim ZM se ukladaji ukoly v samostatné pfip. pfenesené pusobnosti,
stanovi-li tak zakon, starostovi a jinym ¢lenim ZM, RM, vyboram, tajemnikovi,
vedoucim odboru, feditelim a vedoucim pfispévkovych organizaci, vedoucim
organizacnich slozek popf. zastupci pravnické osoby, kterou mésto zalozilo
nebo zfidilo.

O plnéni dfive pfijatych usneseni informuje na kazdém zasedani ZM ¢len RM.

V pfipadé nedodrzeni terminu plnéni usneseni je zpracovatel povinen
navrhnout novy termin plnéni spole¢né s fadnym oduvodnénim nedodrzeni
terminu. V pfipadé, Ze se stane ukladaci usneseni bezpfedmétné, zazada
zpracovatel s fadnym odivodnénim o zruSeni tohoto usneseni.

RM projedna na své nejblizSi schizi organizacni opatfeni k zabezpeceni plnéni
usneseni ZM. Navrh RM predklada starosta.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi RM a informuje na nasledujicim
zasedani ZM.

Zapis ze zasedani ZM — Cast usneseni (dale jen ,usneseni pro distribuci®) se
vyhotovuje v terminu do 3 pracovnich dnd po ukon&eni zasedani ZM.

Usneseni pro distribuci je opatfeno podpisem starosty nebo pfedsedajiciho
spolu s mistostarostou, pfipadné jinym ¢lenem ZM a daty podpisu.

Usneseni pro distribuci bude pro ¢leny ZM ulozeno na intranetu ZM-.
Pfedsedum komisi RM a vybortd ZM, &lenum kontrolniho vyboru a finanéniho
vyboru, pokud nejsou Cleny ZM, a dale vSem, ktefi jsou zodpovédni za pInéni
ulozenych ukoll bude zaslano e-mailem. Usneseni bude zaslano tém, ktefi jej
maji obdrzet a nemaji internet, po vzajemné dohodé v pisemné podobég, a to
v jednom vyhotoveni i v pfipadé, Ze Clen ZM je souc€asné i pfedsedou komise Ci
vyboru.
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Podepsané usneseni pro distribuci ze zasedani ZM musi byt zvefejnéno
minimalné po dobu 7 dn( na ufedni desce MU, www strankach mésta,
informacnich tabulich a v mistnich Castech Hajov a Prchalov. Za zvefejnéni
zodpovida odbor Kancelare vedeni mésta MU.

Prfehled o jednotlivych hlasovanich bude ulozen spolu s usnesenim pro
distribuci &lendm ZM na ,intranetu ZM* a zvefejnén na ufedni desce MU.

Clanek 8
Hlasovani zastupitelstva

Hlasovani se provadi vefejné. O tajném hlasovani musi rozhodnout ZM.
S navrhy na usneseni seznamuje ZM predkladatel zpravy.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy usneseni, da predsedajici hlasovat
nejprve o téchto zménach, a to v opacném pfipadé, nez vjakém byly
predkladany. Pozménujici navrh usneseni musi byt v souladu se zakonem o
obcich, dale musi byt navrhovatelem jasné formulovan nebo navrh pfedan
pisemné.

Je-li protinavrh pfijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

V pfipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZM
nejprve o prvni varianté doporuCené predkladatelem. V pfipadé uplatnéni
protinavrhi se hlasuje nejdfive o téchto protinavrzich, a to v opaéném pfipadé,
nez ve kterém byly navrzeny. Schvalenim jedné varianty se o dalSich
variantach nehlasuje.

Jestlize zadny navrh usneseni neziskal potfebnou vétSinu, mize se ZM usnést
na dohodovacim fizeni. Prfedsedajici vtomto pfipadé vyzve zastupce
jednotlivych politickych stran v ZM a vyhlasi pfestavku. Dohodovacimu fizeni
pfedseda predsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcCuje tomu, Zze upraveny
navrh ziska potfebnou vétsinu, pfedsedajici pfednese ZM upraveny navrh a da
o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétSinu, prohlasi
prfedsedajici navrh za zamitnuty a ukonéi rozpravu Kk projednavané
problematice.

U projednavaného bodu, ke kterému nebylo hlasovanim pfijato usneseni, se
uvede v usneseni ZM text: ,Nebylo pfijato zadné usneseni®.
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Clanek 9
Dotazy, navrhy, pfipominky a podnéty ¢lent zastupitelstva

Na dotazy, navrhy, podnéty a pfipominky ¢lend ZM muze odpovédét pfimo na
zasedani predsedajici €i jiny ¢len RM nebo ZM nebo jiny dotazovany. Odpoved
na dotaz je zaznamenana v zapise ze zasedani ZM. Jinak se postupuje dle §
82 zakona o obcich.

V pfipadé, ze ¢len ZM Zada na svUj dotaz pisemnou odpovéd, zasle odpovéd
jeji zpracovatel tazateli a souCasné ji pfeda na odbor Kancelare vedeni mésta,
ktery ji pfeda ostatnim ¢lendm ZM spolu s materialy pro zasedani ZM.

Zpravu o vyfizeni dotaz(, navrhu, podnétl a pfipominek ZM predklada po
projednani v RM na nasledujici zasedani ZM zpravidla mistostarosta, popf. jiny
povereny ¢len RM.

Clanek 10
Neruseny prubéh zasedani zastupitelstva

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani ZM, predsedajici mize rusitele zasedani
vykazat ze zasedaci mistnosti. V pribéhu zasedani ZM je zakazano rusSit
pribéh vyzvanénim mobilnich telefond.

Clenové ZM setrvavaji v prab&hu zasedani na svych mistech v maximalni

mozné mife. Své misto opoustéji v dobé prestavky nebo vyhlaseni
dohodovaciho fizeni.

Clanek 11
Navrhova komise

Navrhova komise ma dva ¢leny z fad ¢lentd ZM. Tyto v Uvodu zasedani navrhne
predsedajici.

Navrhové komisi je napomocen se zpracovanim usneseni zapisovatel, ktery je
pracovnikem odboru Kancelare vedeni mésta MU.

Ukolem navrhové komise je zaznamenat navrhovana usneseni ze zasedani ZM
a sledovat, zda obsahuji ostatni nalezitosti tj. zejména adresnost a terminy

10
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plnéni a zda jsou zaznamenana usneseni v souladu s témi, ktera byla pfijata
zasedanim ZM.

V zavéru zasedani pfednese navrhova komise rekapitulaci usneseni. V tomto
komentafi bude zejména uvedeno, kolikrat bylo v pribéhu zasedani hlasovano
a kolik usneseni bylo pfijato. O této rekapitulaci se jiz nehlasuje.

Clanek 12
Technické a organizacni zalezitosti

OrganizaCni zalezitosti souvisejici s pfipravou zasedani ZM zajistuje odbor
Kancelafe vedeni mésta MU.

Tento zajisti zejména:

e dostupnost jednaci mistnosti ¢lenim ZM, hostim zasedani a ob&anim

e prezentaci navrhu usneseni a obrazovych materiala

Za technické vybaveni mistnosti tj. ozvu€eni, dostupnost mikrofond, napojeni
notebooku ¢lent ZM na el. sit’ a internet zodpovida spravce budovy.

Z prubéhu zasedani ZM se pofizuje obrazovy zaznam. NosiCe se zaznamem
jsou majetkem mésta, po dobu 1 roku jsou ulozeny u mandatare pro mistni
televizni vysilani a po této dobé jsou archivovany na MU.

Clanek 14
Zavérecéna ustanoveni

Tento JR ZM byl schvélen usnesenim ZM &. 18/8/3/1 ze dne 13.12.2012.
Nedilnou souéasti tohoto JR ZM je pfiloha &. 1.

Timto se rusi JR ZM ze dne 27.01.2011 a dodatek &é. 1 JR ZM ze dne
20.10.2011.

Ing. Milan Strakos v.r. Ing. Dana ForiSkova Ph.D. v.r.

starosta mésta mistostarostka mésta
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Ptiloha ¢&. 1: Uvodni list

Zasedani Zastupitelstva mésta Pribora ¢.:
Uréeno pro:
Konané dne:

Material ¢islo: XY/Z
Niazev materialu:

Navrh usneseni:

X/Y/Z/1

X/Y/Z/2

X/Y/Z/3

Obsah predkladaného materialu:
Duvodova zprava
Pocet piiloh:

Pocet stran celkem:

Jméno, prijmeni, titul:
Predklada:
Zpracoval:

Projednino s:

Datum:
Pravni konzultace:

Prediano KVM:

Podpis:

Podpis:
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