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Rada mésta Pribora schvalila na své 42. schlzi konané dne 17.07.2012 usnesenim
42/27/1 tento Organizacni fad Méstského ufadu P¥ibor.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento organizacni fad byl schvalen Radou mésta Pfibor (dale jen ,RM®) v
souladu s ust. § 102 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o obcich®), a je zakladnim orga-
nizaénim predpisem upravujicim vnitfni organizaci méstského ufadu (dale
jen ,MU"). Je zavazny pro v8echny zamé&stnance mésta zafazené do MU.

Postaveni a pasobnost MU upravuje zakon o obcich a dalsi predpisy. MU je
organem mésta.

Organizaéni fad MU je zavaznou normou, ktera upravuje organizaci Gfadu
vCetné jeho organizacéni struktury, rozdéleni pravomoci v ufadu, kompeten-
ce - ¢innosti jednotlivych odborl, zasady fizeni a €innosti Ufadu, spolupraci
mezi jednotlivymi odbory apod.

Starosta, mistostarosta a vSichni zaméstnanci mésta Pribor zarazeni do
MU jsou povinni se pfi své pracovni ¢innosti fidit aktualnimi pravnimi pred-
pisy platnymi pro danou dobu.

Clanek 2 ]
Plisobnost MU

Pasobnost MU upravuje zakon o obcich a pokud jde o pfenesenou pusobnost téz
zvlastni zakony

1

11

1.2

2.2
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V oblasti samostatné pasobnosti MU:

PIni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo mésta (dale jen ,ZM“) nebo RM.
Pomaha vyborim a komisim v jejich €innosti, a to v souladu se zakonem o
obcich, jednacimi fady nebo statuty vybor( a komisi a dal$imi platnymi
predpisy.

V oblasti pfenesené plisobnosti MU vykonava:

Statni spravu dle zvlastnich zakonl v zakladnim rozsahu svéfeném obci dle
§ 61 zakona o obcich s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti jiného or-
ganu mésta.

Cinnost stavebniho ufadu pro obce Skotnice, Petivald, Mo$nov, Katefinice,
Trnavka a Sedlnice.
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Cinnost matri¢niho ufadu pro obce Skotnice, Mo$nov, Katefinice a Trnavka.
Cinnost na Useku odpadového hospodarstvi pro obec Mo$nov.

Cinnost na Useku ochrany ovzdusi pro obce Katefinice a Mosnov. MU je
dotéenym organem v uzemnim a kolaudaénim fizeni z hlediska ochrany
ovzdusi.

Cinnost na Useku vodovod(l a kanalizaci pro obce Katefinice, Petfvald,
Skotnice a Trnavka.

Cinnost na Useku ochrany pfirody a krajiny pro obec Mos$nov.

~ Clanek3
Ufedni hodiny MU

Ufedni hodiny MU pro vefejnost (mimo Odbor socialnich véci)

Pondéli, streda 08:00 — 11:00 12:00 — 17:00 hodin
Utery, Ctvrtek 08:00 - 11:00 12:00 — 14:00 hodin

Ufedni hodiny MU pro vefejnost Odboru socialnich véci

E’ondéli, stfeda 08:00 — 11:00 12:00 - 17:00 hodin
Utery, Ctvrtek 08:00 — 11:00

Utedni hodiny plati v pfipadé&, Zze neni MU z titulu rozhodnuti tajemnika MU
uzavien (napf. z technickych ddvodu, org. divodu atd).

Clanek 4
Vnitrni ¢lenéni MU

MU tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik MU a zamé&stnanci mésta zara-
zeni do MU.

Zaméstnancem mésta zafazenym do MU se rozumi zaméstnanec, ktery
zastava pracovni misto na MU na zakladé uzaviené pracovni smlouvy.

Zaméstnanci mésta zafazeni do méstského ufadu jsou zacClenéni do odbo-
ru:

Kancelar vedeni mésta

Odbor rozvoje mésta

Odbor investic a spravy majetku

Odbor financni a kontrolni

Odbor verejné spravy

Stavebni urad

Odbor socialnich véci
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Clanek 5
Starosta

V &ele MU je starosta, kterého voli do funkce ZM z Fad svych é&len(. Staros-
ta je pro vykon své funkce dlouhodobé uvolnén.

Na vykon této funkce se vztahuji ustanoveni § 103 az § 108 zakona o ob-
cich.

Prava a povinnosti starosty:

Zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovida ZM.

Sleduje, koordinuje, zabezpec€uje a kontroluje plnéni ukoll, které vyplyvaji
z usneseni ZM a RM.

Zpracovava pololetni navrhy planu prace RM a ZM a tyto predklada ke
schvaleni.

Spolupracuje s pfedsedy vyborl ZM, s pfedsedy komisi RM, s pfedsedy
nebo vedoucimi pracovnich skupin strategického planovani apod.

PIni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisu vaci uvolnénym ¢lenum ZM a tajemnikovi.

Ridi specifické &innosti pfi pInéni Ukold k zajistovani obrany statu, ochrany
obyvatel mésta v dobé mimofadnych situaci a odpovida za pfipravenost
mésta k feSeni krizovych situaci.

Je vedoucim organem veiejné spravy ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. o
finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu a je v ramci své odpovéd-
nosti povinen zavést vnitfni kontrolni systém.

Zodpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynu-
ly rok.

Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta.

Ridi méstskou policii a to prostfednictvim vrchniho straznika méstské poli-
cie.

Organizuje zpracovani vyro¢ni zpravy o €innosti mésta za uplynuly rok.

Ridi ¢innost jednotek sbor dobrovolnych hasiéli prostfednictvim jejich veli-
teld. Po projednani s pfisluSnym zastupcem hasi¢ského zachranného sboru
kraje tyto jmenuje a odvolava.

Jmenuje a odvolava vedouci organizaénich sloZzek mésta.

Kontroluje Cinnost feditell Skolskych pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem v oblasti samostatné pusobnosti.

V souladu s § 106 zakona o obcich zfizuje pro vykon pfenesené pusobnosti
zvlastni organy obce (pfestupkova komise, povodriova komise aj.).

PIni dalSi povinnosti a ukoly vyplyvajici ze zakona o obcich a dalSich zako-
na a predpisu.
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Clanek 6
Mistostarosta

Mistostarostu voli do funkce ZM z Fad svych &lenl. Za vykon své funkce
odpovida ZM. Mistostarosta je pro vykon své funkce dlouhodobé uvolnén.
Prava a povinnosti mistostarosty:

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a rozhoduje ve vécech, které
jsou svéreny starostovi. Na vykon této funkce se vztahuji ustanoveni § 104
zakona o obcich.

Plni dalSi ukoly svéfené mu ZM.

Kontroluje Cinnost feditele Technickych sluzeb mésta Pfibor v oblasti sa-
mostatné plasobnosti.

PIni dalSi povinnosti a ukoly vyplyvajici ze zakona o obcich a dalSich zako-
na a predpisu.

Spolu se starostou podepisuje pravni predpisy mésta, usneseni ZM a RM.

Clanek 7
Tajemnik MU

Tajemnik MU je vedoucim Gfadu. Je zamé&stnancem mésta jmenovanym do
funkce starostou se souhlasem feditele krajského ufadu a je odpovédny za
plnéni ukoll v samostatné i pfenesené pusobnosti starostovi.

Ukoly v pfenesené plisobnosti:

Zajistuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem
svéfeny RM nebo zvlastnimu organu mésta.

PiIni ukoly uloZzené mu ZM, RM, starostou nebo mistostarostou.

Stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSem zaméstnancim
mésta zafazenym do MU.

PIni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpist viigi zamé&stnancdm mésta zafazenym do MU.

Vydava spisovy fad, skartaéni fad a pracovni fad MU a dalsi vnitfni smérni-
ce MU, nevydava-li je RM.

Zpracovava navrh zavérecné zpravy hodnotici ucinnost a pfimérenost vnitf-
niho kontrolniho systému MU za uplynuly rok v souladu s platnymi vnitfnimi
predpisy upravujicimi kontrolni €innost.

PIni ukoly stanovené mu zakonem ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, a dal-
Simi zakony a pravnimi predpisy, kterymi je mu zodpovédnost svéfena.
Povéfuje v souladu se spravnim fadem opravnéné ufedni osoby z fad za-
méstnancl ufadu k vedeni fizeni a provadéni ukonu spravniho organu dle
spravniho fadu.
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Ukoly v samostatné plisobnosti:

Predklada navrhy na zmény jizdnich fadd CD a linkovych autobusd a vy-
pracovava navrhy na zfizovani novych linek v ramci zabezpeceni dopravni
obsluznosti.

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu mésta v
oblasti mezd.

Ridi metodicky oblast platu.

Organizuje pravidelné, zpravidla jedenkrat tydné, porady vedoucich pra-
covnikl ufadu. Porady se ucastni vedouci odbor( a dalSi osoby pfizvané
tajemnikem.

Urci pisemné po projednani se starostou, ktery z vedoucich odboru jej bude
zastupovat v dobé jeho nepfitomnosti a jakymi pravomocemi pfislusejicimi
tajemnikovi MU bude tento vedouci odboru opravnén disponovat.
Zpracovava, vyhodnocuje a uplatriuje jasny systém hodnoceni pracovnika.
Aktivné pusobi na budovani dobrych vztahl mezi zaméstnanci mésta, or-
gany meésta a obcCany.

Clanek 8
Vedouci odboru

Ridi a kontroluji ¢innost odboru a pini dalsi Gkoly uloZené ZM, RM, staros-
tou, mistostarostou nebo tajemnikem MU. Odpovidaji starostovi, pfipadné
mistostarostovi nebo tajemnikovi MU za spInéni vdech ukol( jim fizeného
odboru, za fungovani vnitiniho kontrolniho systému v ramci svého odboru a
za spolupraci s ostatnimi odbory a organy mésta, pfispévkovymi organiza-
cemi a SMMP s.r.o.

Odpovidaji za vzajemné zastupovani zaméstnancu zarazenych do odboru.

VSeobecné povinnosti:

Stanovuji ukoly svym podfizenym a kontroluji, respektive pfijimaji opatfeni
k jejich pInéni.

Vymezuji pravomoci, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovnikll a
vyjadfuji je v pracovnich naplnich.

Zajistuji radné a efektivni hospodareni se svéfenymi financnimi prostiedky.
Realizuji opatfeni souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych sku-
te€nosti.

Zodpovidaji za dodrzovani pravnich predpisu v rozsahu své plsobnosti.
Pecuji o zvySovani odborné urovné podfizenych pracovnikd a navrhuji pla-
ny jejich vzdélavani.

Navrhuji odmeény za splnéni mimoradnych ukol u podfizenych pracovnik.
Zodpovidaji za dodrzovani predpisti o bezpec€nosti prace a pozarni ochra-
ny.
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Zodpovidaji za dodrzovani a plnéni vnitfnich pfedpisu, OZV a nafizeni ob-
ce.

V ramci svych kompetenci uzaviraji smluvni vztahy.

Zodpovidaji za pInéni ukoll vyplyvajicich z usneseni ZM a RM.
Zabezpeduji veskeré ukoly a &innosti svéfené MU rozhodnutim krajského
ufadu, ministerstvy aj.

V ramci svych pravomoci provadi a zaijistuji fidici kontrolu v ramci fungova-
ni vnitfniho kontrolniho systému, kdy vysledky fidicich kontrol vedouci pra-
covnici uplatiuji jako nastroj dalSiho finan¢niho Fizeni.

Zpracovavaji zpravy o vysledcich fidicich kontrol za uplynuly rok v souladu
s platnymi vnitfnimi pfedpisy upravujicimi kontrolni ¢innost.

Zodpovidaji za informovani vefejnosti o €innosti mésta na jim svéfeném
odboru, za zvefejhiovani pisemnosti na ufedni desce, informacnich tabulich,
www strankach, mésicniku apod.

Vedouci odboru je pfimym nadfizenym pracovnikiim zafazenym na odbor.
Vyhotovuji zaznamy o dochazce svych podfizenych pracovnikl jako pod-
klad pro mzdové vyuctovani.

Zabezpecuiji likvidaci faktur a u€etnich dokladu.

Zpracovavaji navrhy rozvojovych zaméra pro zafazeni do ,banky projektu®
strategického planu.

Vyhledavaji vhodné dotacni tituly a grantové programy pro bézné a rozvo-
jové programy meésta.

Odpovidaji za spolupraci mezi odbory MU a rozvijeji tymovou spolupraci
mezi t€mito odbory.

Uplatriuji kompetenéni modely vychazejici z procesu ,Efektivni ufad®.
Uplatriuji principy efektivnosti a pfijatou vizi MU, ktera je ,Odbornosti a
vstficnym jednanim zvySovat kvalitni sluzby ob&anim?®.

Stanovuji a kontroluji pInéni vize jimi fizeného odboru.

Zajistuji archivaci dokumentd a pisemnosti.

Clanek 9
Ostatni zameéstnanci

Ostatni zaméstnanci zabezpecuji ukoly v ramci stanovenych €innosti odbo-
ru a pracovnich naplni a plni dalSi ukoly uloZzené nadfizenym vedoucim
zaméstnancem.

Clanek 10
Spole¢né napiné ¢innosti odboru

Odbory zabezpecuji obecné €innosti vymezené v tomto ¢lanku a specifické
¢innosti, které jsou pro jednotlivé odbory uvedeny v €l. 13 tohoto organizac-
niho fadu. Pfi své Cinnosti se odbory fidi dalSimi vnitfnimi pfedpisy.
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Ukoly na Useku samostatné ptisobnosti:

Plni dkoly ulozené ZM nebo RM, pfipravuji materialy pro zasedani ZM a
schize RM v souladu s jednacimi fady téchto organt, podklady pro schlize
vybort ZM, komisi RM, pracovni skupiny strategického planovani apod.
Zpracovavaji podklady pro aktualizaci a zverejfiovani informaci na interne-
tovych strankach mésta v rozsahu €innosti a napini svych odboru.
Zpracovavaji podklady a rozbory pro tvorbu rozpoc¢tu mésta, rozpoctovych
zmén a opatfeni a rozpoctoveho vyhledu.

Vedou spisovou sluzbu v oblasti pisobnosti odboru.

Zpracovavaji navrhy obecné zavaznych vyhlasek, nafizeni mésta a vnitf-
nich predpisu, jejich aktualizaci v zavislosti na zménach legislativy a kontro-
luji jejich dodrzovani.

Projednavaji naméty, pfipominky a podnéty ob&anda.

Zodpovidaji za zalohovani dat vypocetni techniky.

Podileji se na zpracovani inventarizace majetku mésta.

Vyhotovuji podklady pro potfeby statnich organt a instituci.

Realizuji a vyhodnocuji rozvojové a strategické dokumenty mésta.
Pravidelné kontroluji dodrzovani smluvnich vztah( na zakladé uzavienych
smluv a dohod pfisludejicich jejich odboru.

Poskytuji si vzajemné informace o ukolech, které plni, vydavaji stanoviska a
posudky potfebné pro ostatni odbory a projednavaji mezi sebou zalezitosti
tykajici se ukolu spadajicich do jejich kompetence. To plati i ve vztahu k or-
ganizaCnim slozkam, pfispévkovym a obchodnim organizacim, které meésto
zfidilo.

Zpracovavaji prispévky pro Mésiénik meésta Pfibora a jina zpravodajska
meédia.

PIni povinnosti stanovené ustanovenim § 22 odst. 7 a) zakona €. 250/2000
Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zpracovavaji podklady pro tvorbu a aktualizaci GIS v rozsahu Cinnosti, kte-
ré zabezpecuji.

Podileji se na zpracovani vyroCni zpravy o €innosti mésta za uplynuly rok.

Ukoly na useku prenesené plisobnosti:

Poskytuji v souladu s platnymi pravnimi predpisy soudim, organtim Policie

CR a dal$im spravnim Gfadim pozadované informace a Udaje z oblasti

pfenesené pusobnosti.

Vykonavaji ukony v pfenesené plsobnosti dle pfisluSnych zakond a predpi-

su.

3.2.1 Sohledem na aktualnost zavadéni Zakladnich registri (ZR), jako
dosud zcela nové agendy od 1.7.2012, provadéji pfislusné odbory
Cinnosti (editace), které jim ze zakona ¢. 111/2009 Sb. o ZR orga-
nicky pfislusi. Jedna se zejména o Registr obyvatel, registr uzemni
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identifikace adres a nemovitosti a registr prav a povinnosti (registr
osob bude prubézné upfesnén).

3.2.2 VSichni zaméstnanci jsou povinni poskytnout editorovi referenénich
udajli v ZR potfebnou soucinnost pro ovéreni spravnosti udaju

3.2.3 VSichni zaméstnanci jsou povinni vyuzivat pfi své €innosti referenc-
ni udaje obsazené v ZR v rozsahu, v jakém je opravnén tyto udaje
vyuzivat podle zakona €. 111/2009 Sb. nebo jinych pravnich pfedpi-
su

Ukoly na useku fidici kontroly v rozsahu své pasobnosti:

PIni povinnosti vyplyvajici ze zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve
verejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vykonavaji fidici kontrolu prostfednictvim prfedbézné, pribézné a nasledné
kontroly.

Clanek 11
Podepisovani, evidence a ukladani pisemnosti

Starosta a mistostarosta podepisuji pisemnosti stanovené zakonem o ob-
cich.

Tajemnik MU podepisuje zejména tyto pisemnosti:
Pracovni smlouvy zaméstnancu.

Vnitini predpisy MU, nevydava-li je RM.

Platové vyméry zaméstnancti MU.

Vedouci odboru podepisuje pisemnosti zpracované odborem pfi plnéni uko-
IG v samostatné a pfenesené pusobnosti vymezené timto organizacnim fa-
dem a usnesenimi ZM a RM, pokud si podepisovani nevyhradil tajemnik
MU

Pracovnik odboru podepisuje pisemnosti zpracované odborem, k jejichz
podpisu byl zmocnén vedoucim odboru.

Odbory eviduji a archivuji pisemnosti vzeslé z jejich Cinnosti podle skartac-
niho planu a spisového fadu.



4
Realizovano v ramci projektu ,,Cestou kvalitniho vzdélani a zavddénim modernich metod k efektivnimu fizeni Uradu mésta Pfibora“,

reg. ¢. CZ.1.04/4.1.01/57.00045.

Tento projekt je financovan z prostfedkd Evropského socidlniho fondu prostrednictvim Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstna-

nost a obecniho rozpoctu.

P OPERACN{ PROGRAM  PODPORUJEME
ooty | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE VA3 BUDOUCNOST
fond v CR EVROPSKA UNIE

A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

11
1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.
1.1.4.

1.1.5.

1.2
1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.
1.2.6.

1.2.7.
1.2.8.

1.2.9.
1.2.10.
1.2.11.

1.2.12.
1.2.13.

1.2.14.

11 / 39

Clanek 12
Specifické ¢innosti odboru

KANCELAR VEDENI MESTA

Vseobecna €innost

ZabezpecCuje veskeré administrativni, organizacni, koordinacni, provozni a
materialné-technické Cinnosti souvisejici s vykonem funkce starosty, mis-
tostarosty a tajemnika MU.

Vyhotovuje zapisy z porad vedeni méstského ufadu v€. rozesilani a uloze-
ni.

Organizuje pfid&lovani sluzebnich aut pracovnikam MU.

Shromazduje poZadavky a na jejich zakladé pfidéluje jednotlivé konferenéni
mistnosti zadatellm pro jednani.

Vytvaii a spravuje ,Centralni elektronicky registr® (dale jen ,CER®) na intra-
netu MU.

Problematika ZM, RM, komisi a vybord (mimo strategické planovani)

V souladu se zakonem o obcich a jednacimi fady ZM a RM organizuje pfi-
pravu zasedani ZM a schize RM v€etné rozesilani a zvefejfiovani pozvan-
ky na zasedani ZM a schiize RM.

Zpracovava detailni navrhy programu schuzi RM a zasedani ZM dle schva-
lenych plana praci a dalSich navrhi uc€astnikd jednani vCetné jejich pozva-
ni.

Kontroluje uplnost pfedavanych materialt pro jednani ZM a schize RM.
Zajistuje konecné ulozeni zkompletovanych materialt pro ZM a RM (na CD
aj.) a jejich distribuci &lendm ZM, RM, MU aj.

Zpracovava pro zasedani ZM prezentaci pfedkladanych materiald.

Pofizuje usneseni ZM (jako zapisovatel navrhové komise) a provadi pre-
zentaci predkladanych navrht na zasedani ZM.

Pofizuje zapisy ze zasedani ZM a schiuze RM.

Vyhotovuje Cistopis usneseni ZM a RM a zajisStuje distribuci usneseni RM a
ZM dle jednacich fadu.

Sleduje ukoly a kontroluje dodrzovani termina a Ihat plnéni usneseni ZM a
RM.

Zajistuje archivaci materiald RM a ZM v¢&. svazani do knih.

Zaijistuje archivaci materiall komisi RM a vybor ZM.

Poskytuje vefejnosti pisemnosti dle zakona o obcich.

Vede aktualni evidenci ¢lent ZM, RM, komisi RM a vybor( ZM. Zpracovava
oznameni o odvolani a jmenovani novych ¢lenu téchto komisi a vybora dle
rozhodnuti RM nebo ZM.

Spolupracuje s pfedsedy téchto komisi a vyborl na organizanim zajisténi
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jejich jednani.

1.2.15. Po obdrzeni zapisu z jednani komisi a vybort provadi bezodkladné jejich
distribuci pracovnikdm MU, &lentim RM a ZM a t&m, jichZ se jesté zapis ty-
ka a souCasné je umisti na ,N“ disk.

1.3 Personalistika

1.3.1 Organiza¢né a technicky zajistuje vzdélavani ¢lenu ZM.
1.3.2 Spolupracuje s tajemnikem MU v oblasti personalistiky.

1.3. 3 Organizuje Skoleni zaméstnancu mésta ( BOZP, PO, aj.).
1.3. 4 Zajistuje agendu ,vefejné sluzby“ ve spolupraci s TS Pfibor.
1.3.5 Eviduje pracovni dochazku zamé&stnanct MU.

1.4 ,Efektivni urad“, optimalizace procesti aj.

1.4.1 Ridi projekty optimalizace procest MU a fizeni (,Efektivni ufad Pfibor*, aj.)

15 www stranky mésta

1.5.1 Zajistuje funkénost a aktualizaci naplné www stranek mésta Pfibora (kromé
naplné odborl) s ohledem na platnou legislativu — zvefejfiovani informaci
vCetné ziskavani novych informaci.

1.6 Krizové fizeni

1.6. Vede agendu Bezpecnostni rady mésta a Povodriové komise.

1.6.2 Zabezpecluje ukoly pozarni ochrany podle § 29, odst. 3) a § 30 zakona C.
133/1985 Sb. v platném znéni.

1.6. 3 Spolupracuje se starostou na navrzich dodatki a zmén OZV - Pozarniho
fadu mésta Pribor.

[EEN

1.7  Méstska televize

1.7.1. Spolupracuje na zakladé smluvniho vztahu s dodavatelem vysilani méstské
televize.

1.7.2. Spolupracuje s drzitelem licence ve véci zajisténi funkénosti vysilace.

1.7.3. VyhlaSuje vybérova fizeni na vysilani lokalni TV.

1.7.4. Stara se o rozpoctovou zpravu poplatkl za vysilani, poplatku autorskych a
plateb za vysilani.

1.7.5. Pfipravuje navrhy smluv na vysilani TV.

1.7.6. Vyfizuje a zajiStuje opravy TV vysilace.

1.8 Kronika

1.8.1 ZabezpecCuje vedeni kroniky mésta prostfednictvim externiho kronikare na
zakladé smlouvy.

12 / 39
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ODBOR ROZVOJE MESTA

Uzemni planovani

Vystupuje za mésto jako pofizovatel uzemné planovaci dokumentace (dale
jen ,UPD").

Soustfeduje pozadavky na zmény a Upravy UPD a tyto predklada k vyjad-
feni ZM.

Sleduje aktualnost UPD a v pfipadé nutnosti jeji Upravy (schvaleni nadfa-
zenych UPD, potfeby mésta, apod.) ptedklada pozadavky na aktualizaci
UPD mésta ZM.

V pfipadé rozhodnuti ZM o pofizeni UPD, nebo jeji zmény zabezpeduje
ginnosti souvisejici s pofizenim UPD dle stavebniho zakona a pfislugnych
provadécich vyhlasek.

Vydava stanoviska k pozadavkim obc¢anl a organizaci k uzemnimu a sta-
vebnimu fizeni z hlediska uzemniho planu mésta.

Vydava stanoviska z hlediska uzemniho planu k prodeji a pronajmu pozem-
kG v majetku mésta.

Zajistuje ve spolupraci s dotCenymi odbory, pfispévkovymi organizacemi a
organiza¢nimi slozkami obce studie a rozborové materialy ve vSech oblas-
tech dotykajicich se rozvoje mésta (komunikace, plynofikace, zelen, mistni
Casti, elektrifikace, teplofikace, zatepleni budov, generalni opravy sidlist
apod.).

Poskytuje podklady, informace a konzultace o uzemné technickych pod-
minkach pro organy a organizace zabezpecujici pfipravu investi¢ni vystav-
by ve mésté.

Vystupuje za mésto ve styku se spravci inzenyrskych siti a koordinuje jejich
¢innost z hlediska technického a uzemniho planovani, ¢asovosti a koordi-
novanosti.

Zabyva se urbanistickym rozvojem mésta

Strategické planovani

Zpracovava koncepcni a rozvojové materialy ve vSech oblastech cinnosti
mésta.

Spolupracuje s komisemi strategického planovani.

Ve spolupraci s pfislusnymi odbory, komisemi a pracovnimi skupinami
zpracovava navrhy akénich pland pro projednani v organech mésta.
Sleduje a vyhodnocuje plnéni akénich plana.

Vede a prubézné aktualizuje banku projektu.

Dotace (vSeobecné)

Provadi vyhledavani vhodnych dotacnich titull pro rozvojové projekty més-
ta.

Pfipravuje a pfedklada RM a ZM materialy k Zzadostem o dotaci.
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Zabezpecuje ve spolupraci s pfislusSnymi odbory podavani zadosti o dotaci,
granty apod.

Pripravuje doklady pro podepisovani smluv o dotaci.

Zabezpecuje administraci projekttd dle pravidel jednotlivych poskytovatell
dotaci.

Provadi ve spolupraci s Odborem finanénim a kontrolnim a Odborem inves-
tic a spravy majetku vyuctovani dotaci.

Provadi evidenci ziskanych dotaci.

ZabezpecCuje povinnou i nepovinnou publicitu projektd, u kterych byla zis-
kana dotace.

Sleduje a koordinuje dodrzovani podminek udrzitelnosti u projektl mésta,
na které byly poskytnuty dotacni prostredky.

Program regenerace MPR

Zajistuje veSkeré naleZitosti spojené s udrzbou a vSestrannym rozvojem
MPR.

Zpracovava podklady a navrh Programu regenerace MPR.

Pfipravuje navrhy na opravy a obnovu nemovitosti v MPR ve vazbé na vy-
hlasené pamatky a mozné dotace a prispévky ze statnich a jinych zdroja.
Zabezpecuje koncepcni materialy a studie v oblasti pamatkové péce.
Spolupracuje na zpracovani regulaénich plani na uzemi MPR a ochranné-
ho pasma MPR.

Pracuje v oblasti MPR jako informator a koordinator potfeb maijiteld nemovi-
tosti v MPR ve vztahu k rozpocCtu mésta a moznym dotacim.

Poskytuje jinym investorim informace o moznych stavebnich aktivitach v
MPR ve vztahu k aktualnim pfedpisiim v oblasti pamatkové péce.
Spolupracuje se Stavebnim ufadem pfi vykonu dodrZzovani zasad schvale-
nych pro MPR a ochranné pasmo MPR.

Pecuje o pamatky a prvky drobné architektury v majetku mésta, které byly
odboru pfedany do spravy.

Spolupracuje pfi obnové a udrzbé objektl a jinych pamatek v MPR s jejich
vlastniky.

Spolupracuje pfi obnové a udrzbé objekt a jinych pamatek v MPR s pové-
fenymi pracovniky NPU Ostrava a povéfeného MU Kopfivnice.

Zpracovava podklady pro stanoveni vySe pfispévkd na opravy objektd v
MPR dle Pravidel pro pfidélovani pfispévka v MPR.

Spolupracuje s komisi pro regeneraci MPR.

Zpracovava podklady pro anketni dotaznik a zadosti souvisejici se statnim
Programem regenerace MPR a MPZ, pfipadné jinymi vyhladenymi dotac-
nimi tituly v oblasti pamatkové péce.

Kultura a cestovni ruch
Kulturni akce
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Sestavuje plan kulturnich a spole€enskych akci mésta Pfibora.

ZajiStuje organizaci akci pofadanych méstem.

Zajistuje propagaci akci pofadanych méstem, a to zpusobem ve mésté ob-
vyklym.

Vede agendu poplatkt autorskych prav (OSA, DILIA, INTEGRAM).
Koordinuje pofadani kulturnich akci jinych subjektl, pfedevSim z hlediska
terminu jejich poradani.

Zajistuje expozice a vernisaze v galerii v radnici.

Pfi pofadani kulturnich a spole€enskych akci spolupracuje s Odborem ve-
fejné spravy.

Poplatky, zadosti a povoleni

Vyfizuje oznameni o usporadani verejné produkce a informuje o téchto ak-
cich méstskou a statni policii.

Vyfizuje zadosti o zapUj¢eni méstského parku pro kulturni ucely a informuje
feditele Technickych sluzeb Pfibor, méstskou a statni policii.

Pecuje o vyuziti propagacnich skiinék v majetku mésta (smluvni pronajmy).
Vyfizuje zadosti na kulturni vystoupeni v cirkevnich pamatkach (fimskoka-
tolicka farnost).

Vyfizuje Zadosti o pouziti znaku mésta pro cizi subjekty.

Poskytovani verejné finanéni podpory (dale jen ,,VFP“) a grantu
Z rozpoc¢tu mésta

Zverejiiuje obvyklym zplsobem oznameni o terminu moznosti podani za-
dosti o poskytovani vefejné finan¢ni podpory a grantl z rozpoctu mésta v
oblasti kultury, cest. ruchu, sportu a zajmovych Cinnosti.

Shromazduje zadosti o poskytovani VFP a grantu z rozpoctu mésta v ob-
lasti kultury, sportu a zajmovych ¢innosti.

Zadosti o poskytovani VFP a grantl z rozpo&tu mésta zpracovava jako
podklad k rozhodnuti RM a ZM.

Pfipravuje navrhy na smlouvy ke schvalenym VFP a grantim.

Pfijima vyuctovani k VFP a grantim.

Provadi kontrolu uplnosti a spravnosti dokladd o ¢erpani VFP.

Fotoarchiv a archiv obrazové dokumentace

Zajistuje fotodokumentaci, pfipadné videodokumentaci z kulturnich akci a
¢innosti cestovniho ruchu pro potfeby mésta (fotoarchiv a videodokumenta-
ce a pouziti dle autorského zékona).

Obstarava, doplfiuje a vede fotoarchiv mésta.

Cestovni ruch

Organizuje a podili se na realizaci €innosti v oblasti cestovniho ruchu pora-
danych méstem.

Zabezpecuje druzebni styk a zpracovava navrhy na jeho rozvoj.
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Spolupracuje v oblasti cestovniho ruchu se subjekty na mistni i regionalni
urovni (spoluprace - LaSska brana, spoluprace s Muzeem NovojiCinska, ve-
letrhy cestovniho ruchu apod.).

Zajistuje propagaci mésta - MPR, rodisté S. Freuda, atd. (tvorba propagac-
niho materialu, publikace, privodce, skladacky, prezentace v médiich, pre-
zentace mésta v ramci spoluprace s jinymi subjekty).

Rodny dam Sigmunda Freuda (dale jen ,,RD%)

Zabezpecuje technickou obsluhu sluchatkového privodce GuidePortu, pro-
dej a evidenci vstupenek, poskytovani zakladnich informaci o mésté, rod-
ném domeé S. Freuda, informace z oblasti cestovniho ruchu (anglicky jazyk),
prodej propagacniho materialu apod.

Zabezpecuje obecné Cinnosti spravce RD tj. navrhy a pfipravu propagac-
nich materiald, prodejniho sortimentu, spravu webu RD, propagaci RD, za-
jistovani fotodokumentace a fotoarchivu, doplfikové programy, oslovovani
navstévnikd, sprava a doplfiovani expozice.

Zabezpecuje vyudtovani vstupného, prodeje propagacnich materiall, vede-
ni vykaznictvi a statistiky.

Zajistuje opravu a udrzbu technického zafizeni, servis bezpecnostniho a
technického vybaveni a likvidaci poplachu a naruseni bezpecénosti RD mimo
provozni dobu.

Dohlizi a zabezpecuje uklid pfed RD a pohovkou S. Freuda

Bytova problematika

Zajistuje agendu pfidélovani obecnich byti do najmu ob&anum dle vyhlasky
mésta, pfijima Zadosti o byty a zpracovava poradnik.

Zpracovava a soustfeduje podklady pro prodej bytového fondu dle platnych
zakonu.

Zabezpecuje doklady a organizuje Cinnost spojenou s pfevodem viastnictvi
bytovych domu véetné jejich pozemkl v majetku mésta.

Skolstvi

Vykonava a zajiStuje samostatnou plsobnost mésta na useku Skolstvi,
v€etné vykonu funkce zfizovatele vici pravnickym osobam na useku Skol-
stvi.

VytvaFi podminky pro plnéni povinné Skolni dochazky déti s mistem trvalé-
ho pobytu na uzemi mésta Pfibora a vymezuje Skolské obvody.

Pfedklada navrh na zfizeni, slou€eni, rozdéleni a zruSeni pfispévkovych
Skolskych organizaci.

Zpracovava zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy ve mésté.
Monitoruje a vyhodnocuje plnéni koncep&nich zaméri mésta v oblasti Skol-
stvi.

Podili se na zfizeni Skolskych rad pfi zakladnich Skolach v Pfibofe a pfed-
klada organim meésta podnéty a oznameni podané Skolskymi radami.
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Zajistuje ukoly spojené s aktualizaci a optimalizaci rejstfiku Skol a $Skol-
skych zafizeni.

Pripravuje podklady pro zapis nebo zménu zapisu Skoly a Skolského zafri-
zeni do obchodniho rejstfiku a zvefejtiuje daje v Ustfednim véstniku CR.
Pripravuje vyhlasky a nafizeni pro oblast Skolstvi v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Projednava s fediteli Skolskych zafizeni opatfeni pozadované Krajskou hy-
gienickou stanici a ostatnimi kontrolnimi organy.

Zajistuje organizaci zapisu déti do 1. tfid zakladnich Skol v souladu
s obecné zavaznou vyhlaskou o stanoveni Skolskych obvodu zakladnich
Skol zfizenych méstem P¥ibor.

Zajistuje ve spolupraci s matefskymi Skolami organizaci zapisu do matef-
skych skol.

Sleduje a vyhodnocuje inspekéni zpravy a navrhy zavérd k méstu a
k fediteli Skoly.

Pfipravuje pro RM navrhy na odmény Feditelt pfispévkovych organizaci dle
zpracovanych zasad.

Pripravuje podklady pro periodické hodnoceni feditelt Skol a Skolskych za-
fizeni zfizovanych krajem.

Organizuje konkurzni fizeni na obsazeni funkce feditele pfispévkové orga-
nizace, jejich zfizovatelem je mésto Pfibor.

Provadi kontrolu nalezitosti vyrocni zpravy o €innosti za uplynuly Skolni rok.
Zpracovava zadosti o vyjimky z poétu zakd na ZS a MS v PFibore pro jed-
nani v organech mésta.

Vede evidenci zaku z cizich obci, provadi vypocet plateb za cizi zaky, pro-
vadi kontrolu pfijm0 plateb od cizich obci.

Podili se na organizaci ,vzdélavani tfetiho véku®.

2.8 Zivotni prostredi

Ukoly v samostatné pusobnosti:

2.8.1.
2.8.1.1.

2.8.1.2.

2.8.1.3.
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Odpadové hospodarstvi

Pripravuje podklady pro uzavfeni smluv s puvodci, ktefi produkuji odpad
podobny komunalnimu odpadu k vyuzivani systému nakladani s komunal-
nim odpadem mésta.

OrganizaCné zajistuje zalezitosti pfi nakladani s komunalnim odpadem
mésta podle ustanoveni zakona o odpadech, v€etné vedeni evidence od-
padl mésta, hlaSeni o produkci odpadu, spolupraci s kolektivnimi systémy
zajistujicimi tfidéni a zpétny odbér elektrozafizeni, jejich motivacni progra-
my atd.

Predava informace o nakladani s komunalnim odpadem statistickému ura-
du podle zakona €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéj-
Sich predpisU.
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Provadi vypocet poplatku podle zakona €. 565/1990 o mistnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

OrganizaCné zajistuje zpracovani planu odpadového hospodarstvi podle
zakona o odpadech.

Zajistuje dalSi zalezitosti, které souviseji s nakladanim s komunalnim odpa-
dem ve mésté. Spolupracuje s TS Pfibor v oblasti odpadového hospodar-
stvi.

Voda

Vykonava spravu drobnych vodnich tokd, které byly méstu svéfeny do
spravcovstvi podle zakona o vodach.

Zabezpecuje povinnosti vliastnika drobnych vodnich tokd podle zakona o
vodach v pfipadech, kdy mésto je zapsano jako vlastnik pozemkdu, na kte-
rych se nachazeji drobné vodni toky.

Spolupracuje s odborem investic a spravy majetku na zabezpeceni povin-
nosti vlastnikd vodovodud a kanalizaci, podle zakona o vodovodech a kana-
lizacich, v pfipadech kdy tyto nebyly dosud svéfeny do spravy SMVaK a.s.
Vede evidenci verejnych studni.

Zajistuje povinnosti souvisejici s ochranou pred povodnémi, které jsou dany
povodnovym planem, ale i pfipadné dalSi zaleZitosti souvisejici s ochranou
pfed povodnémi.

Ochrana prirody a krajiny

Zabezpecuje povinnosti viastnikl dfevin rostoucich mimo les podle zakona
o ochrané pfirody a krajiny v pfipadech, kdy stromy rostou na pozemcich ve
vlastnictvi mésta (napfiklad zdravotni ofezy dfevin), dohled nad vysadbami
dfevin, zajiStovani nahradnich vysadeb dfevin podle spravnich rozhodnuti
vydanych méstem.

Ochrana zvirat proti tyrani
Podili se na plnéni povinnosti, které obci uklada zakon na ochranu zvirat
proti tyrani, zejména v souvislosti s toulavymi zvifaty.

Sprava lesniho hospodarstvi

PIni funkci lesniho hospodare.

Zpracovava podklady pro lesni hospodarsky plan.

Vede evidenci lesnich pozemku a financni zajisténi lesniho hospodafstvi.
Stara se 0 méstskeé lesy podle zakona o lesich.

Zajistuje a realizuje prodej pokacenych stromud vytézenych z pozemku plni-
cich funkci lesa.

Ochrana ovzdusi
Zajistuje dodrzovani zakona o ochrané& ovzduSi ve mésté, podava navrhy
na akce podporujici ochranu ovzdusi.
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2.8.7. Ostatni

2.8.7.1. Podili se na povinném zabezpeceni deratizace méstskych pozemkd.

2.8.7.2. Pravidelné podava vefejnosti informace o Zivotnim prostredi, zajiStuje osvé-
tu formou letakd, ¢lankd v Mési¢niku, pfednasek (Den Zemé, Den bez aut).

Ukoly v pienesené pisobnosti:

2.8.8. Odpadové hospodarstvi

2.8.8.1. Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vy-
uzivaji systému zavedeného obci pro nakladani s komunalnim odpadem
pouze na zakladé pisemné smlouvy s obci a zda fyzicka osoba, ktera neni
podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze v souladu se zakonem o odpa-
dech.

2.8.8.2. Uklada pravnickym osobam, fyzickym osobam opravnénym k podnikani po-
kuty za poruseni povinnosti danych § 66 odst. 1) zakona o odpadech; sou-
¢asné muze stanovit opatieni a Ihuty pro zjednani napravy.

2.8.8.3. Uklada fyzickym osobam pokuty za prestupek uvedeny v § 69 zakona o od-
padech; sou¢asné muze stanovit Ihity pro zjednani napravy.

2.8.8.4. Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani
maji zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se zakonem o od-
padech.

2.8.9. Ovzdusi

2.8.9.1. Zpfistupnuje informace podle zakona o ochrané ovzdusi a zvlastnich prav-
nich pfedpisu.

2.8.9.2. Rozhoduje o vymérfeni poplatkl za znecistovani ovzdusi u malych stacio-
narnich zdroja.

2.8.9.3. Nafizuje odstranéni zavad u malych spalovacich zdroju, uklada opatfeni k
naprave téchto zavad a uklada pokuty za nesplnéni uloZzené povinnosti.

2.8.9.4. Zajistuje vypracovani programu zlepSovani kvality ovzduSi v oblastech se
zhorSenou kvalitou, které se nachazeji v plisobnosti obce.

2.8.9.5. VyhlaSuje signal upozornéni, signal regulace k omezeni emisi ze stacionar-
nich zdrojli, které nepodléhaji regulaci a k omezeni provozu mobilnich zdro-
ju znecistovani ovzdusi.

2.8.9.6. Vede evidenci malych stacionarnich zdrojl, u nichz tento zakon stanovi oh-
lasovaci povinnost a poskytuje udaje z této evidence Ministerstvu Zivotniho
prostredi.

2.8.9.7. Vydava povoleni pro Cinnosti, kde to stanovi zvlastni predpis, pfi kterych
vznikaji emise tékavych organickych latek a které odpovidaji kategorii ma-
lych ostatnich stacionarnich zdroji znecistovani ovzdusi. Pro tyto latky ma-
Ze stanovit emisni limit v zavislosti na kvalité ovzdus$i v daném misté.

2.8.9.8. Kontroluje dodrzovani povinnosti provozovatelll malych stacionarnich zdro-
ju, za nedodrzeni povinnosti jim uklada pokuty a napravna opatfeni a roz-
hoduje o zastaveni nebo omezeni provozu téchto zdroja.
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2.8.9.9. Kontroluje dodrzovani pfipustné tmavosti koufe a pachového Cisla a pfi-
pustné miry - obtéZovani zapachem provozovatell malych stacionarnich
zdroju a za nedodrzeni povinnosti uklada pokuty.

2.8.9.10. Kontroluje ucinnost spalovani, méfeni mnozstvi a rozsahu vypousténych
latek u malych spalovacich zdroju.

2.8.9.11. Kontroluje dodrzovani zakladnich povinnosti danych zakonem o ochrané
ovzdusi, za jejich poruseni uklada pokuty.

2.8.9.12. Pripravuje podklady pro nafizeni ke stanoveni podminek pro spalovani
suchych rostlinnych materiall nebo toto spalovani zakazat, pfi stanoveni
podminek obec pfihlizi zejména ke klimatickym podminkam, stavu ovzdusi
ve svém uzemnim obvodu, vegeta¢nimu obdobi a hustoté zastavby.

2.8.9.13. Pripravuje podminky pro nafizeni k zakazu spalovani nékterych druhu pa-
liv pro malé spalovaci zdroje znecistovani, seznam téchto paliv je uveden
v pfiloze €. 11 k zakonu o ochrané ovzdusi.

2.8.9.14. Pripravuje podklady pro vydani nafizeni k opatfeni proti svételnému zne-
cisténi a regulaci promitani svételnych reklam a efektd na oblohu.

2.8.10. Zemédélsky pudni fond

2.8.10.1. Uklada zménu kultury zemédélské pidy na pozemcich o vymére do 1 ha.

2.8.10.2. Uklada odstranéni zavad zjisténych pfi dozorové a kontrolni ¢innosti,

2.8.10.3. Vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pudy ze zemédélského padniho
fondu a povoluje odklad Ihaty k uhradé téchto odvodu,

2.8.10.4. Uklada pokuty podle § 20 zakona ¢ 334/1992 Sb. o ochrané zemédélské-
ho pudniho fondu.

2.8.11. Voda

2.8.11.1. Upravuje, omezuje, popfipadé zakazuje obecné nakladani s povrchovymi
vodami (jedna se napf. o zakaz koupani ve vodnich tocich).

2.8.11.2. Rozhoduje o povinnosti vefejné sluzby podle § 22 zakona o vodovodech
a kanalizacich na uzemi obce, pokud obec neni provozovatelem.

2.8.11.3. Uklada povinnost pfipojit se na kanalizaci podle §3 odst. 8 zakona o vo-
dovodech a kanalizacich.

2.8.12. Ochrana prirody a krajiny

2.8.12.1. Povoluje kaceni dfevin a je opravnén k pozastaveni, omezeni nebo zaka-
zu kaceni drevin, uklada nahradni vysadbu.

2.8.12.2. Vede pfehled pozemku vhodnych k nahradni vysadbé.

2.8.12.3. Vede pfehled o vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a
pésinach ve svém spravnim obvodu.

2.8.12.4. Vydava zavazna stanoviska k zasahim do registrovanych krajinnych prv-
kli, pokud se zaroven nejedna o uzemi evropsky vyznamné lokality a re-
gistruji vyznamné krajinné prvky.

2.8.12.5. Sjednava a zruSuje smlouvy o smluvné chranénych pamatnych stromech,
projednava zameéry na vyhlaseni pamatnych stromd, vydava rozhodnuti o
vyhlaseni pamatnych stromu, vymezuje jejich ochranna pasma a zrusuje

20 / 39



4
Realizovano v ramci projektu ,,Cestou kvalitniho vzdélani a zavddénim modernich metod k efektivnimu fizeni Uradu mésta Pfibora“,

reg. ¢. CZ.1.04/4.1.01/57.00045.

Tento projekt je financovan z prostfedkd Evropského socidlniho fondu prostrednictvim Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstna-

nost a obecniho rozpoctu.

* X %

*
* *
evropsky

*
* *
s * x *
socualnlv ﬁ
fond v CR EVROPSKA UNIE

OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

2.8.12.6.

2.8.12.7.

2.8.13.
2.8.13.1.

2.8.13.2.

2.8.14.
2.8.14.1.

2.8.14.2.

2.8.15.
2.8.15.1.

2.8.16.
2.8.16.1.

2.9
2.9.1.

2.10
2.10.1.
2.10.2.

2.10.3.

21 / 39

ochranu pamatnych stromu, pfedava dokumentaci o pamatnych stromech
a smluvné chranénych pamatnych stromech do ustfedniho seznamu.
Vydava souhlasy k osetfeni pamatnych stromu, souhlasy ke stanovenym
¢innostem v ochrannych pasmech pamatnych stromu, povoluje vyjimky
ze zakazl u pamatnych stromd a uzavira dohody, jde-li o pamatné stro-
my.

Vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni verejné pristupnych ucelovych
komunikaci, stezek a pésin mimo zastavéné uzemi obci.

Veterinarni péce

Po ur€eni veterinarnich podminek krajskou veterinarni spravou schvaluje
mista, na nichz |ze konat svody zvifat a trhy uréené k prodeji ZzivociSnych
produktl a povoluje jejich konani.

Na navrh krajské veterinarni spravy pfipravuje pro RM materialy pro vy-
dani nafizeni mimoradnych veterinarnich opatreni, jejich ruseni, dozira
na jejich plnéni.

Rostlinolékarska péce

Pfijima oznameni o vyskytu nebo podezfeni z vyskytu Skodlivych orga-
nismu a predklada rostlinolékarské sprave k dalSimu fizeni.

PIni specifické povinnosti na useku ochrany vcel.

Ochrana zvirat proti tyrani

Povoluje poradani vefejného vystoupeni zvifat. Toto povoleni Ize vydat
jen na zakladé toho, ze pofadatel pfedloZzil schvaleny fad ochrany zvirat
pfi vefejném  vystoupeni. Obec povoleni nevyda, pokud by vefejné vy-
stoupeni mohlo narusit mistni zalezitosti vefejného pofadku nebo byt
v rozporu s dobrymi mravy, ochranou bezpecnosti osob nebo zvifat,
zdravi a majetku.

Rybarstvi
Vydava rybarske listky v pusobnosti povéfeného obecniho ufadu.

Dopravni systémy
Zpracovava dopravni systémy do faze studie, koncepce, zaméru apod.

Usek prispévkovych organizaci

Zpracovava na zakladé pozadavkl navrhy zfizovacich listin, jejich zmén
a aktualizaci.

Pfipravuje v souladu se zfizovaci listinou a platnymi zakony navrhy smluv
o prevodu majetku pfispévkovym organizacim a to formou bezuplatného
prevodu a vypujcky v&etné jejich zmén a dodatku.

Spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi v oblasti nakladani s nepot-
febnym majetkem dle vydaného pokynu.
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Projednava s prispévkovymi organizacemi navrhy rozpoctl za kalendarni
rok.

Pfedklada navrhy zavaznych ukazatell rozpoctu pfispévkovych organi-
zaci pro kalendarni rok ke schvaleni RM.

Pfipravuje podklady pro predkladani vysledku hospodareni PO za kalen-
darni rok v souladu se schvalenou metodikou.

Pfipravuje podklady pro predkladani rozpoc€tu a rozpoctovych zmén PO
na kalendarni rok v souladu se schvalenou metodikou.

ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU

Majetkopravni ukony (prodej, pronajem, koupé, vécna bremena aj.)
Resi restituni a rehabilitadni naroky a pozadavky.

Zabezpecuje doklady o vlastnictvi domu, objektd a pozemkl v majetku
mésta. Organizuje ¢innost spojenou s nabytim ¢i pfevodem majetku mésta
(nemovitého i movitého).

Vypracovava podklady a navrhy smluv pro pfevod, pronajem a nabyti ne-
movitosti, v€éetné navrhu na vklad prava do katastru nemovitosti.

Po ziskani souhlast majiteld dotéenych pozemkl se stavebnimi aktivitami
mésta realizuje majetkopravni ukony mezi méstem a dot€enym subjektem
(napf. vécna bfemena, ...).

Vypracovava smlouvy pro provedeni majetkopravniho vyporadani s vlastni-
ky nemovitosti, které mésto potrfebuje prevést do svého majetku (investi¢ni
¢innost), v€etné vkladu prava do katastru nemovitosti.

ZabezpecCuje zaméreni, oddéleni €i rozdéleni pozemku, vyhotoveni geome-
trickych plana.

Zabezpecuje zapis novych staveb vybudovanych méstem v ramci investicni
¢innosti.

Zajistuje zpracovani smluv o zfizeni vécného bfemene pro nové vybudova-
né inzenyrské sité ve vlastnictvi mésta na pozemcich fyzickych a pravnic-
kych osob (na zakladé podkladd odbornych utvari mésta).

Obstarava znalecké posudky pro majetkopravni ukony mésta.

Zaijistuje realizaci vécnych bfemen na nemovitostech mésta i realizaci véc-
nych bfemen ve prospéch mésta na pozemcich, které nejsou v majetku
meésta.

Zpracovava obstaravatelské a jiné smlouvy, hodnoti jejich plnéni a navrhuje
jejich zmény ve vSech oblastech Cinnosti s majetkem mésta.

Z hlediska zajm0 mésta se vyjadfuje a vydava stanoviska k veSkerym pra-
vam a povinnostem souvisejicim s majetkem mésta, které nejsou svéreny
timto organiza&nim Fadem jinému odboru MU, nebo zfizovaci listinou orga-
nizacni sloZce nebo pfispévkoveé organizaci mésta.

Zajistuje nakup a rozpoctovou kapitolu drobného méstského mobiliare
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Doprava:

Eviduje a vyfizuje prostfednictvim pfisluSnych organt zadosti o zmény do-
pravniho znaceni.

Eviduje Zadosti o upravy komunikacniho systému, jejich opravy a rekon-
strukce.

Zabezpecuje instalaci nového dopravniho znaceni.

Provadi technicky dozor na MK a chodnicich.

Vyjadfuje se za mésto k zadostem o zasah do MK a chodniku.

Vydava za mésto stanoviska k pfipojeni novych ucelovych komunikaci a
sjezdl na mistni komunikace.

Prebira MK a chodniky po provedenych pracich (vykopy, pfekopy apod.).
Uplatfiuje vady na MK a chodnicich vzniklé v ramci zaru€nich [hat.
Zabezpecuje instalaci novych odvodnovacich zafizeni souvisejicich s MK.
Zpracovava navrhy na opravy MK, chodnikl a souvisejicich zafizeni.
Realizuje velkou udrzbu a opravy mistnich komunikaci a chodniku zaraze-
nych do rozpoc&tu mésta prostfednictvim dodavatelu.

Vypracovava navrhy na rozmisténi autobusovych zastavek ve mésté a v
mistnich ¢astech.

Sestavuje ve spolupraci s TS Prfibor plan udrzby, obnovy a oprav mistnich
komunikaci a chodniku.

Vede evidenci a v souladu s aktualnim predpisem mésta pfidéluje trvala
parkovaci mista osobam s téZkym zdravotnim postizenim.

Vede evidenci a v souladu s aktualnim predpisem mésta pfidéluje trvala
parkovaci mista na stanovenych parkovacich mistech.

Provadi spravu mistnich poplatkl za uzivani vefejného prostranstvi pfi sta-
vebnich aktivitach dle aktualné platné OZV.

Verejné osvétleni (dale jen ,,VO*)

Podili se za mésto na novych projektech a realizaci VO.

Eviduje Zadosti o upravy a doplnéni sité VO a tyto konzultuje s aktualnim
spravcem VO.

Koordinuje €innost spravcl inzenyrskych siti (pfedevsim NN) ve vztahu k
souvisejicim rozvodim VO.

Plsobi jako konzultant pfi opravach verejného osvétleni, jejichz realizace
pFislusi na zakladé zfizovatelskeé listiny jinym subjektim (TS,......).
Spolupracuje s pfispévkovou organizaci TS pfi sestavovani planu udrzby a
projednavani navrhu rozpoctu na useku VO.

Provadi dozor nad minimalné 1x roénim pfedkladanim pisemnych informaci
zfizovateli o provedenych opravach a upravach VO.

Vydava stanoviska k uloZzeni podzemnich i nadzemnich siti VO pro €innost
jinych investoru.

Zajistuje rozSifovani a novou vystavbu VO.

Koordinuje €innost spravcl inZzenyrskych siti (pfedevdim NN) ve vztahu k
souvisejicim rozvodim VO.
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Méstsky rozhlas (dale jen ,,MR")

Podili se za mésto na novych projektech a realizaci MR.

Eviduje Zadosti o upravy a doplnéni sité MR a tyto konzultuje s aktualnim
spravcem MR.

Koordinuje €innost spravcu inzenyrskych siti (pfedevsim NN) ve vztahu k
souvisejicim rozvodim MR.

Plsobi jako konzultant pfi opravach MR, jejichz realizace pfislusi na zakla-
dé zfizovatelské listiny jinym subjektum (TS,......).

Spolupracuje s pfispévkovou organizaci TS pfi sestavovani planu udrzby a
projednavani navrhu rozpoctu na useku MR.

Provadi dozor nad minimalné 1x ro¢nim predkladanim pisemnych informaci
zfizovateli o provedenych opravach a upravach MR.

Vydava stanoviska k uloZzeni podzemnich i nadzemnich siti MR pro Cinnost
jinych investoru.

Zajistuje rozsifovani a novou vystavbu MR.

Kanalizace, vodovod, plynovod

Vydava z hlediska vlastnika technické stanoviska k napojeni pfipojek na
kanalizaci, vodovod a plynovod, pokud tyto nejsou spravovany na zakladé
najemni, Ci jiné smlouvy, jinym spravcem.

Kontroluje spInéni podminek napojeni.

Pfebira kanalizaci, vodovod a plynovod po pracich jinych investor(, pokud
nejsou spravovany jinym spravcem.

. Vydava technicka stanoviska k pronajmim nebo prodejum kanalizaci, vo-

dovodl a plynovodl a zpracovava pozadavky na rozsifeni téchto inzenyr-
skych siti.
Navrhuje velké opravy a nové jmenovité stavebni akce.

. Zajistuje spravu, vétsi udrzbu a opravy kanaliza¢ni, vodovodni a plynovodni

sité v majetku mésta, pokud tato neni svéfena jinym spravcum.

Koordinace smérem k SMMP s.r.o.

PIni povinnosti vyplyvajici z komisionarské smlouvy vucéi Spravé majetku
mésta s.r.o., pfedklada navrhy na jeji upravy a zmény.

Projednava se zastupci SMMP s.r.o. navrh planu oprav a udrzby ji svére-
ného bytového fondu a nebytovych prostor.

Agenda pripravy a realizace stavebnich akci

Realizuje z podnétu RM a ZM vystavbu bytovou, obCanskou, inZenyrskych
siti a jinou.

Predklada navrhy na zpracovani projektové dokumentace.

Zabezpecuje vypracovani projektl stavebnich akci mésta.

V ramci pfipravy stavebnich akci zajiStuje vstupy na pozemky, ovéfuje exis-
tenci podzemnich siti. Zpracovava podklady akci pro vydani uzemniho roz-
hodnuti a stavebniho povoleni, zada o tyto dokumenty jménem mésta.
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Po ziskani souhlast majiteld dotéenych pozemkl se stavebnimi aktivitami
mésta pfedava agendu vyzadujici majetkopravni ukony mezi méstem a do-
t€enym subjektem useku pro majetkopravni €innost.

Zpracovava technicka zadani zakazek stavebnich akci realizovanych més-
tem.

ZajisStuje vypracovani projektové dokumentace stavebnich akci mésta ve
fazi studii, dokumentace pro uzemni Fizeni, stavebni povoleni a realizacni
dokumentace, véetné rozpodtu staveb, v souvislosti s tim svolava a zucast-
nuje se jednani v pribéhu zpracovani PD, provadi vécnou kontrolu a pfebi-
ra PD.

Ve funkci zastupce investora zajistuje a zpracovava podklady pro jednotlivé
stupné fizeni (pro vydani uzemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni), pro-
jednava investiCni akce s organy statni spravy, se spravci inzenyrskych siti,
dotéenymi vlastniky a ostatnimi uc€astniky Fizeni. O potfebné dokumenty
Zada jménem meésta.

Jménem mésta podava ohlaseni, zadosti o uzemni rozhodnuti, stavebni
povoleni, zadosti o kolaudacni souhlas pfislusnému stavebnimu uradu, zu-
Castriuje se uzemnich, stavebnich ¢&i kolaudaénich Fizeni ve funkci investora
stavby.

PFi vybéru zhotovitell projek&nich a stavebnich akci postupuje v souladu se
zakonem o vefejnych zakazkach a smérnici RM o zadavani zakazek.
Pfipravuje technické podklady pro zadani zakazek dle zakona o zadavani
vefejnych zakazek, v platném znéni.

Spolupracuje s pfislusnou komisi a zadavatelem pfi hodnoceni vefejnych
zakazek, verejnych soutézi i zadani jednomu dodavateli.

V rozsahu stanoveném vnitfni smérnici o zadavani vefejnych zakazek za-
bezpecuje: zpracovani zadavaci dokumentace, jejiho poskytnuti zajemcum
v€etné poskytnuti dodateénych informaci a zajisténi prohlidky mista plnéni,
pfipravu zadavaciho fizeni, hodnoceni kvalifikace dodavatelu, vybér, po-
souzeni a hodnoceni nabidek, plnéni informacénich povinnosti zadavatele.
Pfipravuje technické podklady pro uzavirani smluvnich vztahu souvisejicich
se stavebnimi akcemi realizovanymi odborem a spolupracuje s pracovni-
kem zabezpecujicim zpracovani a evidenci smluv.

Pfipravuje a pfedklada materialy o investi¢ni i jiné stavebni ¢innosti RM a
ZM.

ZajiStuje technicky dozor na akcich, kde je mésto investorem. Zajistuje
prfedani stavenisté zhotoviteli, kontroluje realizaci stavby, zda probiha
v souladu s projektovou dokumentaci, kontroluje kvalitu provadénych praci,
dodrzovani prubéznych terminu realizace staveb a ostatnich podminek vy-
plyvajicich ze smlouvy o dilo, provadi zapisy do stavebniho deniku. V pfi-
padé potifeby projednava a zajiStuje u projektanta upravy a zmény projekto-
vé dokumentace a u zhotovitele realizaci zmén oproti schvalenému projek-
tu. Zajistuje prevzeti hotového dila od zhotovitell v dané kvalité, zajistuje
odstranéni vad a nedodélku, popf. uplatiiuje reklamaci. Provadi kontrolu a
schvaleni soupisu provedenych praci a nasledné kontrolu fakturace.
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Provadi kontrolu dila po celou dobu zaru¢ni doby.

Zpracovava a vyhodnocuje harmonogram realizaCnich i projektovych akci.
Vypracovava podklady pro pfevod do HIM, predava dokoncené akce do
majetkové evidence.

Spolupracuje se vSemi organizacemi, zajistujicimi dodavku energii ve més-
té s vazbou na pfipravu a realizaci vystavby &i rekonstrukci objektd v majet-
ku mésta.

Verejné zakazky, smlouvy

Zabezpecuje agendu vefejnych zakazek na odboru investic a spravy majet-
ku.

Provadi poradenstvi pfi vefejnych zakazkach organizovanych na jinych od-
borech.

Pfipravuje ve spolupraci s pravnikem mésta navrhy smluv zakazek na od-
boru investic a spravy majetku a eviduje veskeré smlouvy odboru investic a
spravy majetku.

Sprava budov

Zajistuje zpusobem péce fadného hospodare stavebni a technickou spravu
a udrzbu budov a jinych stavebnich objektd, které jsou v majetku mésta.
Tuto zodpovédnost nema za spravu majetku mésta, ktery je spravovan
napf. spole¢nosti Sprava majetku mésta Pfibora s.r.o. dle komisionarské
smlouvy, pfipadné Technickymi sluzbami, Skolami nebo jinym subjektem
dle zfizovacich listin, ¢i jinych dokumentt schvalenych RM nebo ZM.
Zajistuje zpracovani, vedeni a upravy pasportu budov, pro které zaijistuje
stavebni spravu a udrzbu.

Spolupracuje jako konzultant pfi stavebnich opravach Skolskych objektd,
jejichz realizace pfisluSi na zakladé zfizovatelské listiny Feditelim téchto
Skolskych zafizeni.

Spolupracuje s pracovnikem feSicim majetkopravni agendu pfi pfipravé a
uzavirani najemnich vztahu u svéfenych nemovitosti.

Graficko informacni systém

Vede agendu souvisegjici s GIS.

Je zodpovédny za funk&nost GIS.

Provadi analyzy stavajiciho rozsahu a vyuzitelnosti GIS.

Analyzuje a navrhuje dal$i moznosti vyuzitelnosti GIS z pohledu MU.
Pfedklada navrhy na mozna rozSifeni GIS (agendy existujicich v jinych ob-
cich, které by se daly aplikovat na MU P¥ibor).

Spolupracuje s informatikem na moznostech vyuzitelnosti GIS vzhledem
k hardwarovym a softwarovym omezenim stavajici VT, popf. na navrhu
rozSifeni hardwaru nebo upgrade softwaru.

Vystupuje za mésto jako koordinator vici firmé zabezpedujici instalaci a ak-
tualizaci GIS.
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Spolupracuje s poskytovatelem GIS, upfesfiuje poZadavky zadavatele a
konkretizuje problematiku zpracovavanych agend.
Spolupracuje s poskytovatelem pfi instalaci novych agend GIS, popf. pfi in-
stalaci stavajicich agend na nové pocitace.
Stanovuje periodu a terminy aktualizaci GIS.
Navrhuje dalSi postup rozsSifovani a zdokonalovani GIS dle moznosti po-
skytovatele GIS.
Shromazduje podklady z jednotlivych odbortt MU pro aktualizaci GIS.
Shromazduje podklady jednotlivych odbord MU pro aktualizaci vSech
agend GIS.
Kontroluje spravnost a uplnost dodanych podkladi pro zmény v GIS.
Koordinuje soucinnost s poskytovatelem GIS pro jednotlivé agendy.
Kontroluje uplnost zpracovani podkladl v aktualizacich dodanych posky-
tovatelem GIS.
Vyfizuje reklamace provedeni aktualizaci agend GIS.

ODBOR FINANCNi A KONTROLNI

Usek uéetnictvi a rozpoétu

Zajistuje zpracovani a projednani rozpoctu mésta na jednotlivé rozpoctové
roky v tfidéni podle rozpoctové skladby, kterou stanovi Ministerstvo financi
vyhlaskou.

Sestavuje navrh pravidel rozpoc&tového provizoria v souladu se zakonem o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu.

Sestavuje na zakladé uzavienych smluvnich vztahl a pfijatych zavazku
rozpoctovy vyhled zpravidla na 2 az 5 let nasledujicich po roce, na ktery se
sestavuje ro¢ni rozpocet.

Po schvaleni rozpo€tu v ZM provadi neprodlené rozpis rozpoctu Clenény
podle podrobné rozpoctove skladby.

Zajistuje finanéni hospodareni mésta podle schvaleného rozpoctu, provadi
pravidelnou, systematickou a uplnou kontrolu hospodareni mésta.

Zajistuje zpracovani zmén rozpoctu a rozpoctovych opatfeni, které mohou
nastat po jeho schvaleni z ddvodu organizanich zmén, z divodu zmén
pravnich predpisl ovliviujicich vySi rozpo¢tovanych pfijmd nebo vydaju, z
dlvodu vécnych zmén.

Shromazduje veskeré podklady a navrhy pro zpracovani rozpoctu a jednot-
livych zmén rozpoctu mésta. Tyto navrhy predklada a projednava v dosta-
te€ném predstihu pfed jejich pfijetim v pfislusnych organech mésta a vybo-
rech ZM.

Zpracovava po skonceni kalendarniho roku udaje o hospodafeni mésta do
zavérecného uctu, v némz jsou obsazeny veSkeré udaje o plnéni rozpoctu
pfijmu a vydaju v plném c&lenéni podle rozpoctové skladby a o dalSich fi-
nancnich operacich, v€etné tvorby a pouziti fondu tak, aby bylo mozné
zhodnotit finan¢ni hospodareni mésta a jimi zfizenych pfispévkovych orga-
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nizaci a hospodareni s majetkem. Provadi vyuctovani finanénich vztaht se
statnim rozpoctem a rozpocCtem kraje.

Navrhuje a organizacné zaijistuje pfezkum hospodareni mésta auditorem.
ZabezpecCuje a zodpovida za vedeni ucetnictvi mésta v souladu se zako-
nem o ucetnictvi a dalSimi souvisejicimi zakony a vyhlaskami.

Zpracovava vykazy mésta a zabezpeduje jejich zasilani na MFCR ve sta-
novenych terminech.

Zpracovava Roéni vykaz organizaénich slozek statu, USC, PO a podob-
nych vladnich instituci.

Sleduje oddélené Cerpani ucelovych prostfedkd — dotaci od jednotlivych
poskytovateltl (SR, KU, Regionalni rada, jednotliva ministerstva atd.), zajis-
tuje jejich oddélenou ucetni evidenci a podili se na jejich vyuctovani
s pfislusnymi odbory a oddélenimi.

Ve spolupraci s Odborem rozvoje mésta provadi finanéni vypofadani mésta
se zfizenymi prispévkovymi organizacemi.

Provadi kontrolu ucetnich vykazu, vede jejich evidenci.

Zabezpecuje vyuctovani provoznich zaloh.

Zabezpecuje tisk uCetnich sestav a jejich predani jednotlivym spravcim fi-
nancnich prostfedku.

Zabezpecuje styk s penéznimi ustavy v€etné zfizovani a ruseni uctl, otevi-
ra limity Cerpacich uctl u dotaci.

Ve spolupraci s bankou zajistuje zhodnocovani volnych finanénich pro-
stfedkad.

Centralné vede evidenci objednavek.

Vede evidenci rozestavénych staveb na uctu 042.

Zajistuje podklady ke zpracovani dokladové inventarizace.

Centralné vede evidenci pfijatych a vydanych faktur a evidenci platebnich
poukazl.

Proplaci faktury dodavatelim, vystavuje faktury za mésto na zakladé pod-
kladu pfisluSnych vedoucich odborl a zajistuje jejich distribuci dodavate-
lGm, vede evidenci pohledavek dle knihy faktur.

Sleduje uhrady pfijmovych poloZzek — pronajmy, vécna bfemena, prodeje
pozemkd, bytu, pokut apod.

Sleduje oddélené pfijmy a vydaje pro DPH a zpracovava dafové pfiznani
za DPH.

Zpracovava darnové pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob za mésto.
Zabezpeluje mésitné ucCtovani o pfijmech a vydajich SMMP s.r.o.
v souladu s Komisionafskou smlouvou.

Zaklada vSechny smlouvy za mésto s vyjimkou smluv pracovné pravnich.
Zabezpecuje vybérova fizeni na poskytovatele bankovnich uvéru.

Sleduje a zajistuje splaceni Uveérl a uroku u pfijatych bankovnich avéra.
Zpracovava navrhy vnitfnich norem tykajicich se rozpoctu a u€etnictvi més-
ta.

Sleduje a aktualizuje podpisové vzory.

Zabezpecuje ukladani dokumentd finanéniho a kontrolniho na ,N“ disk.
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Usek poplatkii a vymahani pohledavek

Vykonava statni spravu na useku vyhernich hracich pfistroji a videoloter-
nich terminald.

Provadi fyzickou kontrolu vyhernich hracich pfistroji v hernach.

Provadi spravu mistniho poplatku ze psu na zakladé OZV.

Provadi odvody spravniho poplatku za vyherni hraci pfistroje na finan¢ni
urad.

Provadi spravu mistniho poplatku za svoz komunalniho odpadu na zakladé
ozv.

Vede evidenci pohledavek mistnich poplatkl a ostatnich pohledavek.
Provadi upominky neuhrazenych plateb, vydava platebni vymeéry, provadi
navrhy na exekuce.

Predava podklady pravnikovi mésta k podani navrht na vykon rozhodnuti.
Provadi spravu mistniho poplatku za uzivani vefejného prostranstvi pro
umisténi doCasnych staveb a zafizeni slouZici pro poskytovani prodeje a
sluzeb a umisténi zafizeni cirkusu, lunaparkl a jinych obdobnych atrakci.
Provadi spravu mistniho poplatku za uzivani vefejného prostranstvi pro ko-
nani reklamnich akci.

Zpracovava podklady pro odpis nevymozenych pohledavek.

Zajistuje evidenci, vydavani a vyuctovani pokutovych blokd.

Vede a vymaha agendu dluznikt davek socialni péce a hmotné nouze.

Usek evidence a likvidace majetku, inventarizace majetku a pojisténi
Vede evidenci majetku mésta v informaénim systému véetné odepisovani a
kategorizace majetku v souladu s platnymi u€etnimi pfedpisy.

ZabezpecCuje prenos udaju z prvotni evidence nemovitého majetku do in-
formacniho systému.

Resi likvidaci majetku — administrativni tkony, shromazduje navrhy na vy-
fazeni a likvidaci majetku mésta, zpracovava doklady a rozhodnuti o vyra-
zeni a likvidaci majetku mésta, zajiStuje prodej likvidovaného majetku,
zpracovava zpravu do RM v souladu s pravidly o vyfazovani a likvidaci mo-
vitého majetku mésta.

Realizuje dan z pfevodu nemovitosti.

Zabezpecluje podklady pro dan z nemovitosti, narokuje finan¢ni prostfedky
do rozpoc€tu mésta na uhradu dané z nemovitosti.

Zabezpecluje agendu Upravy vySe dané z nemovitosti (vyhlaska o koeficien-
tu).

ZajiStuje inventarizaci majetku mésta — smérnice, tiskopisy, zavérecna
zprava, kompletace dokumentl souvisejicich s inventarizaci majetku a za-
vazkd.

Zajistuje pojisténi majetku mésta, spolupracuje s makléfskou firmou.

Je aktivné napomocen a zucCasthuje se predavani a prebirani inventare —
drobného majetku, ktery neni vyuzit a pfi jeho uskladnéni pfebiraji péci nad
timto prislusni spravci subjektu, ve kterém je ulozen.
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Usek pokladny a mzdova problematika

Zabezpecuje pokladni sluzbu.

Provadi likvidaci cestovnich pfikazl pfi tuzemskych a zahraninich pracov-
nich cestach.

Zajistuje nakup stravenek. Vydava stravenky zaméstnancum mésta, uvol-
nénym funkcionafum, koriguje narok vSech v zavislosti na uskute¢nénych
pracovnich cestach a nepfitomnosti zaméstnancli z dlvodu pracovni ne-
schopnosti, popf. Cerpani dovolené.

Zpracovava mzdovou agendu zaméstnancli mésta vcéetné organizacnich
slozek, méstské policie, uvolnénych a neuvolnénych funkcionaru (vypocet
mezd v&. odvodl na socialnim a zdravotnim pojisténi, vypocet dané ze za-
vislé €innosti, ro¢ni zu¢tovani dané z pfijmu fyzickych osob).

Zabezpecuje vypocet a evidenci nemocenskych davek.

Zajistuje agendu evidencnich lista.

Komunikuje se statnimi institucemi — zdrav. pojiStovny, sprava soc. za-
bezp., FU, PU.

Zabezpecuje vyplnéni a odesilani statistickych vykazu v oblasti mzdové a
personaini.

Zpracovava mzdovou agendu v&etné vyplnéni statistickych vykaz( pro obec
Trnavku.

Usek kontrolni

Zpracovava rocni plan kontrol.

Provadi kontrolni ¢innost v souladu s ro¢nim planem kontrol schvalenym
starostou mésta.

Vykonava vefejnospravni kontrolu podle zakona ¢ 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéj-
Sich predpisu a zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéj-
Sich predpisU, u prispévkovych organizaci zfizenych méstem PFibor.
Vykonava verejnospravni kontrolu podle zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéj-
Sich pfedpisu a zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéj-
Sich predpisl, u zadatell o vefejnou finanéni podporu nebo jejich pfijemca.
Vykonava verejnospravni kontrolu podle zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéj-
Sich pfedpisu a zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéj-
Sich predpisu, u zalozenych obchodnich spolecnosti (akciové spoleénosti,
spoleCnosti s ru¢enim omezenym), a to pouze v pfipadé, ze je obchodni
spole¢nost v postaveni zadatele o vefejnou finan¢ni podporu nebo jeho pfi-
jemcem.

Zpracovava pfislusné dokumenty z kontrol, tzn. protokoly o provedenych
kontrolach, jejichz soucasti je navrh opatfeni k napravé nedostatkl zjisté-
nych pfi vefejnospravni kontrole.
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Vysledné materialy z kontrol, tzn. protokoly z provedenych kontrol, v&etné
navrhu opatfeni k napravé nedostatku zjisténych pfi vefejnospravni kontro-
le, pfedava kontrolované osobé a starostovi mésta.

Provéfuje plnéni opatfeni k napravé nedostatkl zjisténych pfi vefej-
nospravni kontrole pfijatych kontrolovanymi osobami.

Predklada starostovi mésta namitky kontrolovanych osob proti protokolu
z provedené kontroly k rozhodnuti, pokud namitkam v plném rozsahu nevy-
hovi.

V zajmu odborného posouzeni véci pfi vefejnospravni kontrole navrhuje
starostovi dalSi osoby (napf. znalce, tlumocniky, odborné experty) podle §
16 zakona o finan&ni kontrole, zabezpecuje jejich pouceni a vybaveni poveé-
fenimi k provedeni kontroly.

Navrhuje ulozeni pokuty kontrolovanym osobam za mareni vefejnospravni
kontroly vykonavané na misté.

Navrhuje ulozeni pokuty kontrolovanym osobam za nepfijeti nebo neplnéni
pfijatych opatfeni k napravé nedostatkll zjiSténych pfi vefejnospravni kon-
trole.

Provadi ukony ve véci vraceni nevyCerpanych nebo neopravnéné Cerpa-
nych finan¢nich prostfedkd ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o roz-
poctovych pravidlech uzemnich rozpocta a informuje o téchto pfislusné od-
bory MU piipadné méstskou policii.

Zpracovava rocCni zpravy o vysledcich vefejnospravnich kontrol provede-
nych u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem, u pfijemcu verejné fi-
nancni podpory poskytnuté z rozpoCtu meésta Pfibor a u zalozenych ob-
chodnich spole¢nosti, které jsou pfijemci vefejné finanéni podpory poskyt-
nuté z rozpoctu mésta Pribor.

Na zakladé pisemné zpravy o vysledcich fidicich kontrol v ramci vnitfniho
kontrolniho systému méstského ufadu zpracované tajemnikem a na zakla-
dé zpravy o vysledcich vefejnospravnich kontrol provedenych u pfispévko-
vych organizaci zfizenych méstem, u pfijemca verejné finanéni podpory
poskytnuté z rozpoCtu mésta Pfibor a u zalozenych obchodnich spole¢nos-
ti, které jsou pfijemci vefejné finan¢ni podpory poskytnuté z rozpo¢tu mésta
PFibor, zpracovava zavére¢nou roc€ni zpravu o vysledcich finan¢nich kon-
trol, kterou pfedklada v rozsahu a v terminu stanoveném platnymi pravnimi
predpisy Krajského ufadu Moravskoslezskeho kraje.

ZajisStuje nejméné jednou ro¢né provéreni pfiméfenosti a ucinnosti vnitfniho
kontrolniho systému u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem, o zjis-
ténich z provedenych kontrol zpracovava zpravu s doporucenim K pfijeti
opatfeni k napraveé zjisténych nedostatku, pfedchazeni a zmirnéni rizik a ke
zdokonalovani vnitfniho kontrolniho systému v téchto organizacich.
Zpracovava navrhy vnitfnich norem vztahujicich se k finan¢ni kontrole.
Zpracovava rozbory vysledkl hospodareni pfispévkovych organizaci mésta
jako podklad pro tvorbu navrhu rozpoctu téchto organizaci na nasledujici
roky.

Vyjadfuje se k navrhum ceniku sluzeb realizovanych TS Pfibor.
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ODBOR VEREJNE SPRAVY

Podatelna (posta)

Provadi pfijem a rozdéleni doslych dokumentl a odesilani dokumentut pro-
stfednictvim spisové sluzby.

Vede agendu ztrat a nalezu.

Vede evidenci denniho tisku a ¢asopisu.

Vede evidenci razitek.

Organizuje a zajistuje doruCovaci sluzbu (dopisy ufadu) ve mésté P¥ibore.
Pfijima, vede a organizuje evidenci stiznosti a petic podle pfijatych pravidel.
Vede evidenci zapGjéenych kliét od nebytovych prostor vyuzivanych MU a
dalSimi organy mésta.

Evidence obyvatel

Zajistuje organizacné a technicky scitani lidu, domu a byta.

Vede pomocnou evidenci (UVS) k dorugovani povolavacich rozkaz( v pfi-
padé mimoradnych udalosti.

PIni ukoly vyplyvajici ze zakona ¢.133/2000 Sb. o evidenci obyvatel, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Udrzuje a provadi zmény v seznamech volicu.

Zajistuje organizacné a technicky volby do ZM a zakonodarnych sboru
Vede evidenci obyvatel na pfihlaSovacich listcich k trvalému pobytu.
Zabezpecuje agendu ruseni trvalého pobytu z moci ufedni.

Aktualizuje pocitacovou databazi evidence obyvatel.

Spolupracuje pfi scitani obyvatel se scitacimi komisafi a scitacimi revizory
a CSU.

Zajistuje vypracovani zprav o pobytech ob&anu pro jiné statni organy.
Zabezpecuje predavani povolavacich rozkaz( k odvodnimu a pfezkumné-
mu fizeni v pfipadech mimoradnych udalosti.

Zpracovava agendu CO a Gzemni vojenské spravy (UVS).

Pfijima hlaseni o odcizeni, ztraté, zni€eni €i poSkozeni obanského pruka-
Zu.

Zabezpecuje distribuci hlaseni o odcizeni, ztraté, zniCeni €i poskozeni ob-
&anského prikazu na MU v Kopfivnici.

Matrika

Vede agendu narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti.
Provadi ovérovani opisu listin a podpisu na listinach.
Povoluje zmény jména a pfijmeni.

Vydava matricni doklady pro cizinu.

Zpracovava statisticka hlaseni v oblasti matriky.
Vyjadfuje se k Zadostem o statni ob&anstvi CR.
Vydava osvédc€eni k uzavirani cirkevnich sfatku.
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Zabezpecuje sepisovani podkladd pro pozlstalostni Setfeni v pfFipadech,
kdy neni znam dédic.

Spolupracuje s Policii CR pfi peéeténi bytd.

Zodpovida za centralni archivaci a skartaci pisemnosti MU.

Soustfeduje sbirky zakonU a tyto poskytuje k nahlédnuti vefrejnosti.
Zajistuje vypracovani zprav o poveésti pro jiné statni organy a vede jejich
prehled.

Spolupracuje s komisi pro obCanské zalezZitosti pfi akcich této komise.

Prestupkova agenda

Vede evidenci a statistiku prestupka.

Zpracovava podklady k navrhovym prestupkam.

Pfipravuje podklady pro jednani komise k projednavani prestupkd.
Spolupracuje s méstskou policii a s PCR pfi $etfeni prestupkal.
Provadi blokové a pfikazni fizeni.

Czech Point
Vydava vypisy v ramci Czech Pointu.

Uredni deska (informaéni tabule)

Zverejiiuje pislusné pisemnosti MU na ufedni desce (dale jen ,UD*) a elek-
tronické UD a informacnich tabulich. Zajistuje rozesilani téchto zprav a in-
formaci pro Osadni vybor Prchalov a Hajov.

Zajistuje pravidelné hlaseni méstského rozhlasu.

Informacéni a komunikacni technologie

Zabezpecuje Cinnosti registrace a provozu internetovych domeén.

Zajistuje a provadi chod vypogetni techniky (VT) na MU.

Zpracovava podklady pro tvorbu rozpoctu v oblasti vybavenosti VT.
Zajistuje podklady pro inventarizaci softwarového vybaveni MU.

Zajistuje a provadi nakup audiovizuélni a vypo&etni techniky MU.
Zodpovida za Cerpani prostfedkd na nakup svéfené techniky s ohledem na
rozpocCet své kapitoly.

Pravni sluzby a poradenstvi

Provadi pravni Gkony, které vznikaji na MU, jako produkt &innosti organd
mésta Pfibora tj. ZM, RM, ufedniki mésta zafazenych do MU a dale pra-
covnikl méstské knihovny a méstské policie na zakladé jejich podkladu.
Provadi poradenskou &innost v pravni problematice odboridm MU, org.
slozkam a méstské policii na zakladé jejich podkladd.

Resi pravni problémy mésta vici vnéjsim subjektdm ve spolupraci s pra-
covniky MU.

Provadi zastupovani mésta Pfibora jako opatrovnika pfi spravnich nebo
soudnich Fizenich.

Provadi vymahani pohledavek v exeku¢nim a soudnim stadiu.
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5.8.6. Provadi dozor nad zasilanim schvalenych Nafizeni na krajsky ufad a OZV
na Ministerstvo vnitra pfedkladateli Nafizeni a OZV.

5.8.7. Zpracovava a vyjadfuje se ke kone€nym navrhiim smluvnich vztah( uzavi-
ranych méstem.

5.8.8. Podili se na zpracovani zfizovacich listin pfispévkovych organizaci a jejich
novelizaci.

5.8.9. Kontroluje spravnost a Gplnost vnitfnich smé&rnic mésta a MU.

5.9 Mésiénik mésta

5.9.1 VyhlaSuje vybérova fizeni na grafickou upravu a tisk mésiéniku.

5.9.2 ZaijiStuje sbér podkladu a pfispévkul, pfijem inzerce a reklam a jejich pfipra-
vu pro grafické zpracovani.

5.9.3 Zajistuje korekturu navrhu mési¢niku meésta a predani pro tisk.

5.9.4 Zajistuje distribuci mésicniku.

5.10. Informaéni centrum

5.10.1 ZabezpecCuje poskytovani informaci napf. geografické, historické, moznosti
ubytovani a stravovani, sportovniho vyziti, sluzeb, telefonnich Cisel, spoju,
akci apod.

5.10.2 Zabezpecduje ob&ansky servis tj. informace obanum ke zjednoduseni orien-
tace na MU, vydej formulaft, hladeni zavad, kopirovani, sluzba internetu,
tisky z nosic¢l, scanovani, laminovani, krouzkova vazba, archivace a vydej
postovni korespondence ob&anum s trvalym pobytem na namésti S. Freuda
19, Pribor, 742 58.

5.10.3 Zabezpeduje servis pro zaméstnance MU tj. sestavovani planu akci, pred-
prodej vstupenek na akce pofadané méstem, vyroba plakatl na kulturni ak-
ce, krouzkové vazby, tisk vizitek, vydej telefonnich karet, kopirovani, vydej
ulozené posty MU.

5.10.4 ZabezpecCuje inventarni a ucetni prace tj. kazdodenni evidenci trzeb, stavy
kopirek a nasledné vyuctovani, jednomésicni inventarizace prodeje a skla-
du.

5.10.5V oblasti zajistovani kulturnich akci prostfednictvim pracovnikl informacniho
centra spolupracuje vedouci Odboru verejné spravy s Vedouci odboru roz-
voje mésta.

5.11  Organizac¢ni €innosti

5.11.1. Zajistuje vyvéSovani statni vliajky u pfilezitosti statnich svatka.

5.11.2. Vyjadfuje se k zadostem o shromazdovani ob&anu.

5.11.3. Ridi praci spravnich zamé&stnanctl v objektech radnice a ugitelského Ustavu
(uklize€ky, udrzbar).

5.11.4. Pfedklada do RM navrhy na prodej nalezenych véci, zpracovava kupni
smlouvy.

5.11.5. Zajistuje nakup spotifebniho materialu v€. jeho vydeje a evidence.

5.11.6. ZajiStuje chod telefonni ustfedny a evidenci telefonnich hovora.

5.11.7. Vede evidenci mobilnich telefonl a zajistuje jejich vyuctovani.
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5.11.8. Vede evidenci vydanych kli¢u (fyzickych i elektronickych). )

5.11.9. ZajiStuje béznou udrzbu a opravy nebytovych prostor vyuzivanych MU.

5.11.10. Zajistuje béznou udrzbu, opravy a obmeénu zarfizeni jednotlivych pracovist
MU.

5.11.11. Zaijistuje revize elektrozafizeni v prostorach MU.

6 STAVEBNi URAD

6.1. Stavebni agenda

6.1.1. Provadi vykon statni spravy na useku stavebniho fadu dle stavebniho za-
kona.

6.1.2. Vydava uzemné planovaci informace o podminkach vydani uzemniho roz-
hodnuti, uzemniho souhlasu a provedeni jednoduchych staveb, vCetné se-
znamu dot€enych organu.

6.1.3. Vydava uzemni souhlas a uzemni rozhodnuti o umisténi staveb, pokud ne-
presahuji spravni uzemi a z povéfreni nadfizeného organu i mimo spravni
uzemi.

6.1.4. Vydava uzemni rozhodnuti o zméné vyuziti uzemi, zméné stavby, déleni
nebo scelovani pozemkl a o ochranném pasmu.

6.1.5. Z uzemniho hlediska fidi vystavbu mésta podle schvalené uzemné plano-
vaci dokumentace.

6.1.6. PfFijima ohlaseni jednoduchych staveb, terénnich uprav, zafizeni a udrzova-
cich praci.

6.1.7. Provadi stavebni fizeni a vydava stavebni povoleni v€etné prodlouzeni jeho
platnosti na uzemi mésta, které mu pfinalezi podle stavebniho zakona v¢.
zfizeni reklamnich tabuli na budovach a prostranstvich na uzemi mésta.

6.1.8. Sleduje, zda jsou stavby realizovany v rozsahu vydaného stavebniho povo-
leni.

6.1.9. Poskytuje odbornou a technickou pomoc pfi vystavbé rodinnych domkd,
sleduje v€asnost dokonCovani jejich vystavby.

6.1.10. Vydava povoleni zmény stavby pred dokon€enim .

. Provadi kolaudace a povoluje uzivani staveb nebo jejich provozné ucele-

nych ¢asti, jez sam povolil.

Vydava kolaudaéni rozhodnuti.

Vydava kolaudacni souhlasy.

Povoluje pfedasné uzivani staveb.

Povoluje zkuSebni provoz.

Nafizuje vlastnikim pofizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby

nebo zjednodusené dokumentace (pasport stavby).

Vydava rozhodnuti o zméné ucelu uzivani.

Nafizuje povinné stavebni upravy, zabezpecCovaci prace a nezbytné upravy.

Vydava rozhodnuti k odstranéni staveb nebo odstranéni staveb nafizuje.

Prijima ohlaseni odstranéni staveb, vydava povoleni k odstranéni staveb .

Nafizuje odstranéni staveb, terénnich uprav a zafizeni.

Provadi kontrolni prohlidky staveb a vede jejich evidenci.

Zastavuje prace na stavbé v pfipadé zjisténi nedostatk.

Nafizuje vlastnikim neodkladné odstranéni stavby nebo provedeni nutnych

zabezpecovacich praci.
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Nafizuje nezbytné upravy na stavbé nebo stavebnim pozemku.

Nafizuje udrZovaci prace pro stavby.

Nafrizuje vyklizeni stavby pfi bezprostiednim ohrozeni zivota nebo zdravi
osob.

Uklada opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé.

Vykonava statni dozor nad stavebnim stavem budov a pozemnich staveb.
Dba pfi tom, aby byly jednotlivymi vlastniky udrzovany v fadném stavu.
Eviduje a uklada vesSkera pravomocna rozhodnuti a jina opatreni stavebni-
ho ufadu a zajistuje archivaci stavebné technické dokumentace.

Umoznuje nahlizeni do dokumentaci staveb dle potfeby a opravnéni.
Povoluje vyjimky z ustanoveni vyhlasky o obecnych technickych pozadav-
cich na vystavbu.

. Povoluje vyjimky z ustanoveni vyhlasky o obecnych technickych pozadav-

cich na uzemi.

Vykonava statni dozor, dohlizi na dodrzovani stavebnich pfedpistu a roz-
hodnuti stavebniho ufadu.

Je opravnén vstupovat na cizi pozemky, stavby a do staveb s védomim je-
jich vlastnik( pfi zjiStovani stavu stavby a pozemku, pfi opatfovani dukaz(
a dalSich podkladu.

Projednava prestupky a delikty proti stavebnimu zakonu.

Vede evidenci ulic a Cisel popisnych a jejich pfidéleni a ruseni.

Agenda dopravy

Provadi vykon funkce specialniho stavebniho Ufadu na useku pozemnich
komunikaci.

Vydava povoleni k pfekopim mistnich komunikaci a dohlizi na jejich uve-
deni do pavodniho stavu.

Provadi statni dozor nad mistnimi komunikacemi a vefejné pfistupnymi
ucelovymi komunikacemi.

Vystavuje rozhodnuti pro uzavérky na mistnich komunikacich, mostech a
lavkach na zakladé odborného posouzeni.

ODBOR SOCIALNICH VECI

Ukoly v samostatné pisobnosti

ZajiStuje agendu pfidélovani bytd v domech s pecCovatelskou sluzbou ve
mésté, pfijima zadosti do domu s pecovatelskou sluzbou a zpracovava po-
fadniky na pfidéleni téchto bytu.

Zajistuje agendu spojenou s pfidélovanim bytd nizkého standardu a byt
uréenych k feSeni tizivych bytovych a socialnich situaci ob¢ant ve mésté.
Na tomto useku spolupracuje se Spravou majetku mésta Pfibor s. r. o.
ZajiStuje socialné pravni ochranu déti v souladu s pfisluSnymi pravnimi
predpisy.
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Vytvafi koncep&ni materialy metodické a analytické pro socialni praci v obci
a socialni €i souvisejici sluzby.

Realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho
planovani.

Zjistuje potfeby poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo skupinam
osob na svém uzemi.

Zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zpasobech poskytovani so-
cialnich sluzeb na svém uzemi.

Metodicky podporuje socialni praci v obci a socialni Ci jiné souvisejici sluz-
by.

Spolupracuje s dalSimi obcemi, krajem a s poskytovateli socialnich sluzeb
pfi zprostfedkovani pomoci osobam, popfipadé zprostiedkovani kontaktu
mezi poskytovatelem a osobou.

Spolupracuje s Diakonii CCE — stfediskem v Pfibofe ve véci poskytovani
socialnich sluzeb.

Spolupracuje s Kluby seniori na uzemi mésta.

Sleduje ucelnost vynaloZzenych prostfedkd na socialni praci v obci.
Vyhledava klienty socialni prace v jejich pfirozeném prostredi.

Zabyva se problematikou narodnostnich mensin, etnik a multikulturalismu.
Vypravuje pohfeb dle § 5 zadkona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Vydava vyjadfeni k Zadosti o souhlas vlastnika komunikace pro zfizeni vy-
hrazeného parkovani pro osoby se zdravotnim postizenim.

Ukoly v pfenesené puisobnosti

ZabezpecCuje Cinnosti pfislusejici ufadu, pokud nebyly zakonem svéfeny
zvlastnimu organu, a to:

Zajistuje agendu obecniho uUfadu v pfenesené pusobnosti a povéfeného
obecniho ufadu v oblasti socialné pravni ochrany déti v souladu s pfislus-
nymi pravnimi predpisy.

Poskytuje zakladni socialni poradenstvi pro cilové skupiny: osoby
s zdravotnim postiZzenim, rodiny s détmi, cizinci, osoby v hmotné nouzi a
seniory.

Ustanovuje zvlastniho pfijemce davek dlichodového poijisténi.

Vykonava funkci vefejného opatrovnika v socialni oblasti v pfipadech, kdy
je mésto soudem ustanoveno jako opatrovnik.

Na dozadani soudu provéfuje vykon funkce opatrovnika.

Na dozadani provadi Setfeni riznych aspektl zivotnich situaci klientd.
Rozhoduje o vychovnych opatfenich v kompetenci obce.

Provadi socialni Setfeni a dava podnéty soudu pro stanoveni vychovnych
opatfeni soudem.

Spolupracuje s Ufadem prace CR, Okresni spravou socialniho zabezpece-
ni, Méstskym uradem Kopfivnice.
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Clanek 13
Organizac¢ni schéma

1. Viz graficka pfiloha, ktera je nedilnou soucasti Organiza¢niho Fadu, pocet
stran 1.

Clanek 14
Zaveérecna ustanoveni

1. Odbory nejsou opravneény zasahovat do kompetenci jinych odboru s vyjimkou
véci, ve kterych tak rozhodne tajemnik MU, popf. starosta nebo RM.

2. Spory mezi odbory pfi zabezpeCovani pracovnich ukolu fesi spole¢né vedouci
pfislusnych odborid dohodou. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik MU
nebo starosta.

3. Tento organiza¢ni fad byl schvalen usnesenim 42/27/1 ze dne 17.7.2012 a
nabyva ucinnosti dnem 1. Fijna 2012.

4. Timto dnem pozbyva platnost organizacni fad ze dne 06.12.2011, platny od
01.01.2012.

Zpracoval a odpovida za obsahovou spravnost:

Ing. Arnost VANEK — tajemnik MU

V Pribore 17. 8ervence 2012

Dne: 26.09.2012 5 Dne: 26.09.2012 . ]
Ing. Milan STRAKO S v.r. Ing. Dana FORISKO VA, Ph.D. v.r.
starosta mistostarostka
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Priloha ¢. 1

Organizaéni schéma MU

Starosta " Mistostarosta -
Tajemnik méstského Uradu
2. Odbor rozvoje mésta | . .
1. Odbor Kancelar vedeni
mésta
3. Odbor investic a spravy |e 4. Odbor finanéni a kon-
majetku > trolni
5. Odbor verejné spravy )
-~ 6. Stavebni urad
7. Odbor socialnich véci )
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